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Анотація навчальної дисципліни 

Ділова іноземна мова є одним з обов’язкових освітніх 

компонентів освітньої програми «Публічне адміністрування» 

підготовки здобувачів вищої освіти другого (магістерського) рівня 

за спеціальністю 281 «Публічне управління та адміністрування». 

Предметом вивчення навчальної дисципліни «Ділова 

іноземна мова» є лексичний і граматичний матеріал з ділової 

іноземної (англійської) мови в обсязі, що є необхідним для 

здійснення академічної та професійної комунікації. 

Мета вивчення навчальної дисципліни «Ділова іноземна 

мова» полягає в практичному оволодінні іноземною (англійською) 

мовою для майбутнього професійного спілкування, а також 

отриманні достатнього рівня комунікативної компетенції, що 

складається з мовних, мовленнєвих і соціокультурних навичок, 

включаючи навички реферування й анотування текстів, а також 

підготовку здобувачів вищої освіти до самостійної роботи з 

мовним матеріалом. 

Завдання вивчення навчальної дисципліни «Ділова 

іноземна мова» – навчити здобувачів вищої освіти висловлювати 

власні думки іноземною (англійською) мовою у вигляді 

діалогічних і монологічних висловлень, розуміти англійську мову 

як зовнішнє джерело інформації та використовувати її як засіб 

іншомовної професійної комунікації. 

 

Аннотация учебной дисциплины 

Деловой иностранный язык является одним из 

обязательных учебных компонентов образовательной программы 

«Публичное управление» подготовки соискателей высшего 

образования второго (магистерского) уровня по специальности 

281 «Публичное управление и администрирование». 

Предметом изучения учебной дисциплины «Деловой 

иностранный язык» является лексический и грамматический 

материал по деловому иностранному (английскому) языку в 

объеме, необходимому для совершения академической и 

профессиональной коммуникации. 

Цель изучения учебной дисциплины «Деловой 

иностранный язык» заключается в практическом овладении 
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иностранным (английским) языком для будущего 

профессионального общения, а также получении достаточного 

уровня коммуникативной компетенции, состоящей из языковых, 

речевых и социокультурных навыков, включая навыки 

реферирования и аннотирования текстов, а также подготовку 

соискателей высшего образования к самостоятельной работе с 

языковым материалом. 

Задания изучения учебной дисциплины «Деловой 

иностранный язык» – научить соискателей высшего образования 

выражать собственные мысли на иностранном (английском) языке 

в виде диалогических и монологических высказываний, понимать 

английский язык как внешний источник информации и 

использовать его как средство иноязычной профессиональной 

коммуникации. 

 

Annotation of the academic discipline 

Business foreign language is one of the compulsory education 

components of education program “Public administration” of 

professional training of the students of second (master’s) level of higher 

education, specialty 281 “Public administration and self-government”. 

The subject of the academic discipline “Business foreign 

language” is a certain amount of foreign (English) language lexical and 

grammar material which is necessary for academic and professional 

communication. 

The academic discipline “Business foreign language” is aimed 

at practical mastery of a foreign (English) language for future 

professional communication, as well as obtaining a sufficient level of 

communication competence consisting of language, public-speaking 

and sociocultural skills, including skills of text abstracting and 

annotating, and preparing the students for the independent work with 

language material. 

The main objectives of the academic discipline “Business 

foreign language” include: teaching students to express their ideas in 

foreign (English) language through dialogic and monologic speech, 

understand English as external information source, and use it as a mean 

of foreign-language professional communication. 
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INTRODUCTION 

The education program of the academic discipline “Business 

foreign language” is made in compliance with educational and 

professional program for the master’s training for specialty 281 “Public 

administration and self-government”, education program “Public 

Administration”, approved by the order of the Higher Educational 

Institution of Ukoopspilka “Poltava University of Economics and 

Trade” on May 19, 2020, No. 90-N. 

The main objectives of the academic discipline “Business 

foreign language” include: teaching students to express their ideas in 

foreign (English) language through dialogic and monologic speech, 

understand English as external information source, and use it as a mean 

of foreign-language professional communication. 

The academic discipline “Business foreign language” is aimed 

at practical mastery of a foreign (English) language for future 

professional communication, as well as obtaining a sufficient level of 

communication competence consisting of language, public-speaking 

and sociocultural skills, including skills of text abstracting and 

annotating, and preparing the students for the independent work with 

language material. 

Program competences according to the educational and 

professional program: 

general: 

 professional foreign language communication 

capacity (GC 06); 

special: 

˗ capacity to organize informational and communicational 

means for management using informational sources and technologies, 

elaborate instruments for implementation of electronic control in 

different spheres of public administration and self-government (SC 03). 

Program learning results according to the educational and 

professional program: 

 capacity for foreign language communication on 

professional topics, discuss public governance problems and research 

results (PLR 09); 

 capacity for effective communication, substantiating of 

position, use modern information and communication technologies in 
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the field of public governance and administration on the basis of social 

accountability, legal and ethic standards (PLR 08). 

The academic discipline is compulsory. 

Form of final control of knowledge: CMC (credit) and exam. 
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PROGRAM CONTENT OF THE ACADEMIC DISCIPLINE 

 

Module 1. Legal Systems. Modern Letter Writing 

 

Theme 1. Systems of Law 

Types of legal systems. Civil law (Continental European Law). 

Common Law (Anglo-American Law). Religious law. Customary law. 

Roman Law. Anglo-Saxon Law. Law in Ancient Greece. Germanic 

Law. 

Case law. Statute. Judicial precedent. 

Identity document (ID). 

 

Theme 2. Sources of Modern Law. Business Telephone 

Conversation 

Sources of Modern Law: notion and types. Legislation. Code. Bye-

law. Case law. Online statute law. Statute. Statutory law (statute law). 

Judicial precedent. 

International treaties. Parliamentary Conventions. 

Business telephone conversation. 

 

Theme 3. Studying Law and Public Administration 

Four-level system of higher education in Ukraine. Legal education in 

Ukraine. Post-graduate education in Ukraine. Master programs in 

Ukraine. 

Training of lawyers in the United Kingdom of Great Britain and 

Northern Ireland, and in the United States of America. 

Defense lawyer in Ukraine. The institution of advocacy and its 

development. 

 

Theme 4. Greetings in formal and informal situations. 

Curriculum vitae (CV) and resume. Choosing a career 

Section 1. Curriculum vitae (CV) and resume. 

Curriculum vitae (CV) and resume: main difference and writing tips. 

Peculiarities of writing a CV in the United Kingdom of Great Britain 

and Northern Ireland, most Commonwealth countries, and Ireland. 

Applicant tracking system. Background check. Cover letter. Europass. 

HResume. Resume fraud. Video resume. 

Section 2. Choosing a career. 
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Types of professions in Ukraine, the United Kingdom of Great 

Britain and Northern Ireland, and in the United States of America. My 

future profession. 

 

Theme 5. Job hunting. The basic aspects of labor law in Ukraine. 

Protection of employees 

Job hunting. Ukrainian labor law. The code of labor laws in Ukraine. 

The main terms and conditions of employment. 

Child labor. Contract of employment and collective bargaining. 

Employment protection legislation. 

Maternity rights. Holiday rights. Sex/race discrimination. 

 

Theme 6. Modern letter writing 

Section 1. Letter writing 

Letter writing rules. Abbreviations used in letter writing. Opening 

and closing lines of different types of letters. 

Section 2. Types of letters 

Personal and family letters. Employee letters. Business letter: notion 

and types. Cover letter. Letter of recommendation. Letter of application. 

 

Theme 7. Profession in law and public administration spheres in 

Ukraine. Abbreviations and acronyms. Advertising 

Profession in law and public administration spheres in Ukraine. 

Types of legal professions in Ukraine. Spheres of law. The main areas 

of Ukrainian legislation. 

Professional duties of lawyers in Ukraine. 

Abbreviations and acronyms. Advertising. 

 

Theme 8. Managers, senior officials and legislators in different 

countries 

Defense lawyer in different countries. The institution of advocacy 

and its development. 

The functions of lawyers in different countries. Professional duties 

of lawyers in the United Kingdom of Great Britain and Northern 

Ireland. 

Professional duties of solicitors and barristers. The functions of the 

United States of America attorney. 
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Theme 9. Constitutional Law 

Constitutional Law: outline of history and development. The term 

«constitution». Implementation and interpretation of the constitution. 

The history of the Constitution of Ukraine. The adoption of the 

Constitution of Ukraine. Amending of the Constitution of Ukraine. The 

main points of the Constitution of Ukraine. 

 

Theme 10. States, Statutes and Constitutions 

Constitutional Law in the United Kingdom of Great Britain and 

Northern Ireland, and in the United States of America. The sources of 

British Constitution. 

The Constitution of the United States of America. The main 

provisions of the Constitution of the United States of America. 

Types and functions of constitutions. Amendments to constitutions. 

 

Theme 11. Administrative Law. Meeting management 

Administrative law in Ukraine. The authority of administrative 

agencies. 

Adjudication. Judicial review of administrative decision. Decision-

making bodies. 

Administrative law in the United Kingdom of Great Britain and 

Northern Ireland, and in the United States of America. U.S. federal 

agencies. The Commonwealth Ombudsman. 

Meeting management. 

 

Theme 12. Administrative Proceedings 

Administrative justice. Administrative judiciary. The Administrative 

Law Infringement Code. 

Administrative reform in Ukraine. 

Ukrainian customs law. Customs policy in Ukraine. Competence of 

customs bodies in Ukraine. 

 

Theme 13. Appellate Review 

Rules of appellate review. Appellate court powers and procedures. 

Damages. Interlocutory judgement. 

Appeals and other methods of review. 

International appellate courts. 
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Theme 14. Local authorities 

Local entities in different countries. 

Local Government in Ukraine. 

Local authorities in the United Kingdom of Great Britain and 

Northern Ireland, and in the United States of America. 

 

Module 2. Private Law. International and European law 

 

Theme 15. Civil Law 

Section 1. The nature and history of civil law 

The nature of civil law. Civil law system. The main difference 

between civil law and common law. History of civil law. Consumer 

protection. Consumer rights. 

Section 2. Unification and harmonization of law 

Unification of European civil law. Harmonization of law. Ukraine 

and harmonization of European law. 

 

Theme 16. Contract Civil Law 

Section 1. Basics of contract law 

Contract. Offer. Acceptance. Capacity. Intent. Consideration. Main 

types of contracts. 

Section 2. Main peculiarities of contract law in different countries 

The requirements for a valid contract. The differences between 

Ukrainian and the United States of America contract law. Contract law 

in the United Kingdom of Great Britain and Northern Ireland. 

 

Theme 17. Intellectual property 

Section 1. Intellectual property 

Geographical indications. An industrial design. Database rights. 

Trade dress. Protection of creative works. Types of intellectual property 

laws violations. 

Section 2. Copyright law. Patent law. Trademark law 

Copyright law. Patent law. Trademark law 

 

Theme 18. Civil procedure 

Section 1. Civil procedure law 

Parties and legal proceedings in civil cases. The main stages of civil 

proceeding. The pretrial settlement motions. The pleading phase. The 
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elements of discovery. Stages of civil litigation in the United States of 

America. 

Section 2. Reforms in civil procedure 

Reforms in civil procedure in the United Kingdom of Great Britain 

and Northern Ireland. Basic principles of the reforms. History of 

reform. 

 

Theme 19. Corporate Law. Business entities. Setting up a new 

business. Making an appointment 

Section 1. Corporate law. Types of business entities 

Business entities: notion and types. Business corporation: notion and 

types. Sole Proprietorship. Limited Partnership. Limited Liability 

Partnership. Non-Profit Corporation. Business Corporation. 

Condominium Corporation. Co-operative. New West Partnership and 

Extra-Provincial Registrations. 

Section 2. Main terms of corporate law 

Setting up a new business. Legal personality. Limited liability. 

Sources of corporate law. Patterns of corporate ownership. Making an 

appointment. 

 

Theme 20. International Law 

Section 1. System of international law 

System of international law. Violations of international law. 

Enforcement of international law. 

Section 2. International treaties 

The Universal Declaration of Human Rights. The Council of Europe. 

The European Convention on Human Rights. 

United Nations Organization. United Nations Charter. 

 

Theme 21. European Union: Institutional system. Making a 

presentation 

Section 1. European Union: Institutional system 

The European Union (EU): history of establishment, goals and 

principles. The citizenship of the European Union. First steps of 

European Union development. Schengen Visa. Members and structure 

of the European Union. 

Membership of Ukraine in the European Union. Law of the single 

market. 

Section 2. Institutions of the European Union. Making a presentation 
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Main organs of the European Union. The European Parliament and 

its powers. European Commission and its powers. The European 

Council and its powers. European Court of Justice and its powers. 

Making a presentation. 

 

Theme 22. European Union Law. European Judiciary 

Section 1. European Union law 

The European Union legislation. The European Court of Justice. 

European judiciary system. 

Section 2. European judiciary 

The Court of Justice of the European Communities. European Court 

of Human Rights. International Court of Justice. European Commission 

for the Efficiency of Justice. 



13 

 

RECOMMENDED SOURCES OF INFORMATION 

 
Legislative acts: 

1. About consumer protection: Law of Ukraine of 
May 12, 1991 No. 1023-XII. URL: https://cis-
legislation.com/document.fwx?rgn=9258 

2. Britain’s unwritten constitution. URL: 
https://www.bl.uk/magna-carta/articles/britains-unwritten-constitution# 

3. Civil Code of Ukraine of January 16, 2003 No. 435-IV. 
URL: 
https://teplydim.com.ua/static/storage/filesfiles/Civil%20Code_Eng.pdf 

4. Common European Framework of Reference for 
Languages:   Learning, Teaching, Assessment. URL: 
https://www.coe.int/t/dg4/linguistic/source/framework_en.pdf 

5. Economic Code of Ukraine of January 16, 2003 No. 436-
IV. URL: https://cis-legislation.com/document.fwx?rgn=8682 

6. Labor Code of Ukraine: Law of Ukraine of December 10, 
1971 No. 322-VIII. URL: https://cis-
legislation.com/document.fwx?rgn=8651 

7. The Constitution of Ukraine. Accepted on the fifth session 
of Verkhovna Rada of Ukraine, June 28, 1996. URL: 
https://gska2.rada.gov.ua/site/const_eng/ 

8. The Constitution of the United States of America. URL: 
http://constitutionus.com 

9. Treaty on European Union. URL: https://eur-
lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=LEGISSUM:4301855 

10. Treaty on the Functioning of the European Union. URL: 
https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/EN/TXT/?uri=LEGISSUM:4301854 

Main recommended sources of information: 

11. Английский язык для делового общения: учеб. пособие / 
С. И. Гарагуля. Ростов-на-Дону: Феникс, 2013. 268 с. 

12. Англійська мова ділового спілкування: навч. посібник / 
Л. І. Бербенець, Л. М. Хистова. Київ: Київ. нац. торг.-екон. ун-т, 
2015. 204 с. 

13. Деловой английский / отв. ред. Л. С. Пичкова. Москва: 
Проспект, 2010. 1008 с. 

14. Academic English for PhD Researchers: навч.-метод. 
посібник / за заг. ред. В. П. Сімонок. Харків: Право, 2018. 224 с. 

15. Business English: навч. посібник / М. А. Скребкова-
Пабат. Львів: Новий світ-2000, 2016. 392 с. 
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16. English for lawyers: підруч. для студ. вищ. навч. закл. / за 
ред. В. П. Сімонок. Харків: Право, 2018. 648 с. 

17. International Legal English: A course for classroom or self-
study use / Amy Krois-Lindner, TransLegal. Cambridge: Cambridge 
University Press, 2011. 336 p. 

18. Legal English: навчальний посібник / В. П. Сімонок, О. 
Ю. Кузнецової. Харків: Право, 2020. 332 с. 

19. Starting Business English: навчальний посібник / Christine 
Johnson, Jack Lonergan. Київ: Методика, 2016. 144 с. 

Additional sources of information: 

20. Англійська мова в міжнародних документах з прав 
людини: навч. посіб. / за ред. проф І. І. Борисенко. 2005. 752 с. 

21. Берестова І. Е. Цивільне право України. Особлива 
частина. Договірні зобов’язання : навч. посіб. / І. Е. Берестова, 
С. С. Бичкова, І. А. Бірюков [та ін.] ; за заг. ред. 
С. С. Бичкової. Київ : Нац. акад. внутр. справ України, 2005. 348 с. 

22. Боднар Т. В. Договірне право України. Загальна 
частина : навч. посіб. / Т. В. Боднар, О. В. Дзера, Н. С. Кузнєцова 
[та ін.] ; за ред. О. В. Дзери. Київ : Юрінком Інтер, 2008. 896 с. 

23. Боднар Т. В. Договірні зобов’язання в цивільному 
праві (заг. положення) : навч. посіб. Київ : Юстініан, 2007. 280 с. 

24. Брагинский М. И. Договорное право Кн. 3 : Договоры о 
выполнении работ и оказании услуг / М. И. Брагинский, 
В. В. Витрянский. – [2-е изд., стер.]. – М. : Статут, 2002. – 800 с. 

25. Дмитрієва Ю. Визначення поняття «договору простого 
товариства» та його правова кваліфікація. Право 
України. 2007. № 9. С. 96–100. 

26. Договірне право України. Особлива частина : навч. 
посіб. для студ. вузів / за ред. О. В. Дзера. Київ : Юрінком Інтер, 
2009. 1200 с. 

27. Договори в підприємницькій діяльності. Податки та 
бухгалтерський облік. 2004. № 15/16. С. 3–108. 

28. Євстігнєєв А. Істотні умови договору за Цивільним та 
Господарським кодексами: порівняльний аспект. Юридичний 
журнал. 2006. № 1. С. 22–23. 

29. Жилінкова І. В. Договірне право : конспект лекцій / 
І. В. Жилінкова, В. І. Борисова, І. В. Спасибо-Фатєєва [та ін.] ; за 
ред. І. В. Жилінкової, В. І. Борисової. Харків : Нац. юрид. акад. 
України, 2008. 116 с. 

30. Клейменова С. До питання про систему договорів 
лізингу / С. Клейменова. Вісник прокуратури. 2006. № 8. С. 62–66. 
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31. Кравчук В. Правові наслідки недійсності договорів про 
відчуження часток в статутному капіталі товариства. Юридична 
Україна. 2007. № 10. С. 36–42. 

32. Крижна В. М. Права та обов’язки сторін за договором 
комерційної концесії. Економіка. Фінанси. Право. 2004. № 7. С. 14–
18. 

33. Луць В. В. Контракти у підприємницькій діяльності : 
навч. посіб. Київ : Юрінком Інтер, 2008. 576 с. 

34. Матвєєв П. С. Цивільне право України : посібник для 
складання адвокатського іспиту. Київ : Правова єдність, 2015. 88 с. 

35. Мілаш В. Договірна правосуб’єктність сторін 
зовнішньоекономічного договору. Право 
України. 2004. № 6. С. 39–42. 

36. Мілаш В. С. Про підстави недійсності 
підприємницького комерційного договору. Вісник господарського 
судочинства. 2006. № 2. С. 194–204. 

37. Мічурін Є. О. Цивільне право. Альбом схем : навч. 
посіб. У 2 ч. Ч. 2 / Є. О. Мічурін, О. Р. Шишка. 5-те вид., 
перероб. Харків : Право, 2018. 232 с. 

38. Назаренко В. Сторони договору комісії у сфері 
зовнішньоекономічної діяльності. Підприємництво, господарство і 
право. 2007. № 10. С. 87–91. 

39. Науково-практичний коментар Цивільного кодексу 
України : у 2 т. / за ред. О. В. Дзери, Н. С. Кузнєцової, В. В. Луця. 
Київ : Юрінком Інтер, 2008. Т. 2. 1087 с. 

40. Ніколенко Л. Правові проблеми класифікації 
господарських зобов’язань. Підприємництво, господарство і 
право. 2007. № 11. С. 39–42. 

41. Орлова І. Визначення державних гарантій виконання 
господарських зобов’язань. Підприємництво, господарство і 
право. – 2007. – № 9. – С. 104–106. 

42. Пашков В. Проблеми визначення учасників 
господарсько-договірних відносин у галузі охорони здоров’я. 
Підприємництво, господарство і право. 2006. № 5. С. 34–38. 

43. Понікаров В.Д. Цивільне право : навч. посібник / В.Д. 
Понікаров, С. М. Попова, Д. В. Назаренко. Київ : Центр учб. л-ри, 
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