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Po3po6uuk/yKi1anay nmporpamu:

Haranin KOHOHEILL] — pokTop memaroriyHuX HayK, IOIEHT; MOIEHT Kadempu
€KOHOMIYHOi  KiOepHETHKH, OI13HEC-€KOHOMIKM Ta  1H(QOpMAIIHUX  CHUCTEM
[ToaTaBCHKOTO YHIBEPCUTETY €KOHOMIKH 1 TOPTIBIII

PenienzenTu nporpamu:
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YHIBEPCUTETY.
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2. 10. H., Tpoecop

VP Tanuna JIABPHK




AHOTALlI HABYAJIBLHOI JMCIUILTIHA

EdextruBHe BUKOHaHHS 0pUcTamMu podeciiHuX 3aBAaHb Ha Cy4yacCHOMY €Talll
PO3BUTKY ITU(POBOTO CyCHIILCTBA HEMOXKIUBO YSIBUTU 0€3 BUKOPUCTAHHS IHTEPHET-
TEXHOJIOT1 Ta CepBiciB. 3HAHHSA Ta MPAKTUYHUU AOCBiJ, 10 OyAyTh OTPUMAaHI Y
npolieci BUBYEHHS HABYAJIbHOI JUCHUILUIIHU «lHTEpHET-TeXHONOrIl B IOPUANYHIN
JUSUTBHOCT1», JTO3BOJISATh 3HAYHO PO3MIMPUTH MOKIMBOCTI CTYJEHTIB MPU 3aCBOEHHI
3MICTY OCBITHIX KOMIIOHEHTIB LUKy TpO(ECiiHOI MiATOTOBKH.

[IpenMeToM HaBUYalbHOI JUCHUIUIIHM € METOOJIOTIS Ta 1HCTpYMEHTapii
moOyI0BU MOJIeNiel eeKTPOHHOTO O(iCy IS MPOBAIHKCHHS IOPUIUIHOI TISITBHOCTI 1
BUKOPHUCTAHHA Cy4YaCHUX 1HTEPHET-TEXHOJOT1H Y poOOTi IOpHUCTA.

MeTow BUBUYEHHS HABYAJIBHOI JTUCHUILIIHU  «[HTepHET-TEXHOJOTIl B
IOPUANYHINA JISJIBHOCTI» € 3aCBOEHHS CTYJIEHTAMU TEOPETHYHUX 3HaHb, HAOYTT
MPAKTUYHUX HABUYOK €(EKTUBHOTO BHUKOPUCTAHHS IHTEPHET-TEXHOJNOTIH Yy
npodeciiiHiid TisIbHOCTI Ta (opMyBaHHS UGPOBOI KOMIETEHTHOCTI y MaOyTHIX
FOPHUCTIB.

KitouoBuMH 3aBAaHHAMM BUBYEHHS HaBYAIbHOI JUCHUILUTIHM «[HTEpHET-
TEXHOJIOTHi B IOPUAMYHIN JISJIBHOCTI» €: (OpPMYyBaHHS Yy CTYACHTIB HaBUYOK
BUKOPHUCTAHHS 1HTEPHET-TEKCTOBHUX MPOIECOPIB, EICKTPOHHUX TaOIMIlh, Bi3yalli3allii
npaBoBoi iHQopMallii, MpaBOBUX 1HGOPMAIIIHO-TIONTYKOBUX CHUCTEM, CEPBICIB
Google mist npodeciiinoi po6oTH; (GOpMyBaHHS y CTYJIEHTIB HABUYOK CTBOPEHHS Ta
BUKOpUCTaHHs 0a3 gaHux Ha ocHOBI Google Sheets (TaGmnwmiii), caiitiB 1 GJOrIB y
poboTi opucTa; GOpMYyBaHHS y CTYJICHTIB HAaBUYOK MPO(ECIiTHOTO €IEKTPOHHOTO
JUCTYBaHHSA, JOTPUMAaHHA €THUKETy Ta O€3MeKH EJIEKTPOHHOTO JIMCTyBaHHS,
3aCTOCYBaHHS 1HCTPYMEHTIB OOMIHY MHUTTEBHMH MOBIJOMIICHHSAMHU Yy HOpoQeciiiHii
JISTBHOCTI, 300py Ta aHaii3y AaHuX Ha ocHOBI Google Forms.

3MicT HABYAJBHOI JUCHUILIIHM PO3ZKPHUBAETHCH Y TAKMX TEMaX: IOPUCT B
iH(opMaIiHOMY CYCHUIbCTBI; MpoOJieMH 1HPOpMaLIiHOI O€3MeKu; I1HTEepHET-
TEKCTOB1 MPOLIECOPH; €NEKTPOHHI Tabnwuil; 0a3m nanux Ha ocHOBI Google Sheets
(Tabmuii); Bizyamizarisi mpaBoBoi iH(opmMarlii; epexkTuBHa Ta Oe3neyHa podorta 3
IOpUANYHUME  JokymMeHTamMu B xmapi (Google [luck); iHTepHET-CepBiCH IS
KOMaHJIHOI poOoTH; enekTpoHHHH odic 3acobamu Google; mpaBoBi iHpOpMaIliiiHO-
MOIIIYKOBI CHUCTEMH; €JNEeKTpoHHUU odic 3acobamu Google; eTuker Ta Oe3rneka
€JIEKTPOHHOTO JIUCTYBaHHS; CalT Ta OJor y poOOTI IOpUCTA; THCTPYMEHTH OOMIHY
MUTTEBUMHU TOBIJOMJICHHSAMH y MpodeciiiHiii AIsSUTbHOCTI; 30ip Ta aHall3 JaHUX Ha
ocHOB1 Google Forms (®opmn).

Zusammenfassung der akademischen Disziplin

Die effektive Wahrnehmung beruflicher Aufgaben durch Rechtsanwilte ist im
gegenwartigen Entwicklungsstadium der digitalen Gesellschaft ohne den Einsatz von
Internet-Technologien und -Diensten nicht vorstellbar. Die Kenntnisse und
praktischen Erfahrungen, die im Rahmen des Studiums der Bildungsdisziplin
,Internettechnologien in der juristischen Tatigkeit erworben werden, werden es
ermoglichen, die Moglichkeiten der Studierenden beim Erlernen der Inhalte der
Bildungskomponenten des Berufsausbildungszyklus deutlich zu erweitern.



Gegenstand der wissenschaftlichen Disziplin ist die Methodik und das Toolkit
zum Aufbau elektronischer Biiromodelle fiir die Ausiibung juristischer Tétigkeiten
und der Einsatz moderner Internet-Technologien in der anwaltlichen Tétigkeit.

Ziel des Studiums der Bildungsdisziplin ,Internet-Technologien in der
juristischen Tétigkeit 1st der Erwerb theoretischer Kenntnisse, der Erwerb
praktischer Fahigkeiten zur effektiven Nutzung von Internet-Technologien in der
beruflichen Tatigkeit und die Ausbildung digitaler Kompetenz bei angehenden
Juristen.

Die Hauptaufgaben des Studiums der akademischen Disziplin
,Internettechnologien in der juristischen Tatigkeit® sind: Vermittlung von
Fahigkeiten der Studierenden im Umgang mit Internet-
Textverarbeitungsprogrammen, elektronischen Tabellenkalkulationen, Visualisierung
von Rechtsinformationen, Rechtsinformations- und Suchsystemen, Google-Diensten
fiir die berufliche Arbeit; Ausbildung der Fahigkeiten der Studierenden bei der
Erstellung und Nutzung von Datenbanken auf Basis von Google Sheets, Websites
und Blogs in der Anwaltstitigkeit; Ausbildung der beruflichen E-Mail-Kenntnisse der
Studierenden, Einhaltung der E-Mail-Etikette und -Sicherheit, Einsatz von Instant-
Messaging-Tools bei beruflichen Tatigkeiten, Datenerfassung und -analyse auf Basis
von Google Forms.

Die Inhalte der wissenschaftlichen Disziplin offenbaren sich in folgenden
Themen:  Anwalt in  der Informationsgesellschaft; Probleme  der
Informationssicherheit; Internet-Textverarbeitungsprogramme;
Tabellenkalkulationen; Datenbanken basierend auf Google Sheets; Visualisierung
rechtlicher Informationen; effizientes und sicheres Arbeiten mit Rechtsdokumenten
in der Cloud (Google Drive); Internetdienste fiir Teamarbeit; elektronisches Biiro
mittels Google; Rechtsinformations- und Suchsysteme; elektronisches Biiro mittels
Google; E-Mail-Etikette und Sicherheit; Website und Blog in der Arbeit eines
Anwalts; Instant-Messaging-Tools fiir berufliche Aktivitidten, Datenerfassung und -
analyse auf Basis von Google Forms.

Annotation of educational discipline

The effective performance of professional tasks by lawyers at the current stage
of development of the digital society cannot be imagined without the use of Internet
technologies and services. The knowledge and practical experience that will be
gained in the process of studying the educational discipline "Internet technologies in
legal activity" will allow to significantly expand the opportunities of students when
learning the content of the educational components of the cycle of professional
training.

The subject of the academic discipline is the methodology and tools for
building models of an electronic office for conducting legal activities and the use of
modern Internet technologies in the work of a lawyer.

The purpose of studying the educational discipline "Internet technologies in
legal activity" is to acquire theoretical knowledge, acquire practical skills of effective
use of Internet technologies in professional activities, and form digital competence
among future lawyers.



The key tasks of studying the academic discipline "Internet technologies in
legal activity" are: formation of students' skills in using Internet word processors,
electronic spreadsheets, visualization of legal information, legal information and
search systems, Google services for professional work; formation of students' skills in
creating and using databases based on Google Sheets (Tables), sites and blogs in the
work of a lawyer; formation of students' professional e-mail skills, compliance with
e-mail etiquette and security, use of instant messaging tools in professional activities,
data collection and analysis based on Google Forms.

The content of the academic discipline is revealed in the following topics:
lawyer in the information society; problems of information security; Internet word
processors; spreadsheets; databases based on Google Sheets; visualization of legal
information; efficient and safe work with legal documents in the cloud (Google
Drive); Internet services for teamwork; electronic office by means of Google; legal
information and search systems; electronic office by means of Google; e-mail
etiquette and security; website and blog in the work of a lawyer; instant messaging
tools in professional activities; data collection and analysis based on Google Forms.



Beryn

[IporpamMa HaBYanbHOI JUCHMIUIIHU «IHTEPHET-TEXHOJOTII B IOPUIAMYHIN
TSJIBHOCTI» YKJIaJieHa BIAMOBIAHO 0 OCBITHBO-TIpodeciiiHoi mporpamu «IIpaBoy» 3
MIATOTOBKUA 3700yBauiB BHUINOI OCBITH Mepmioro (0akaaaBPChKOr0) PiBHS BHIIOL
ocBitu 31 cremianbHocTi 081 IIpaBo ramysi 3Hanp 08 IlpaBo, mo po3pobieHa Ha
ocHoB1 CTaHAapTy BUIIOI OCBITH NEPHIOTO (0aKalaBpChbKOTO) PiBHS BUIOI OCBITH 31
cretiasibHOCT1 081 TlpaBo ramysi 3uanp 08 IlpaBo, 3aTBEp/PKEHOr0 Ta BBEJICHOTO B
nito Hakazom MinictepcTBa ocBiTH 1 Hayku Ykpainu Bij 20.07.2022 p. Ne 644.

BuBuennss cywyacHux iHpOpMAIifHUX CHCTEM, IHTEpHET-TEXHOJIOTIH B
IOPUIUYHIN TISITHHOCTI y 3aKjIafaxX BUIIOI OCBITH, SKi TOTYIOTh 3100yBaviB MEPIIOTO
(OakamaBpchKOro) piBHA BHINOI ocBiTH crenianbHOcTi 081 «IlpaBo», 30kpema, B
IIpAT «BH3 «Mixkperionanpna AKafeMis yIPaBIiHHS IEPCOHATIOM»', CHPHSE
IIMOOKOMY PO3YMIHHIO Cy4acHUX 1H(GOpPMAIIHHUX TEXHOJOTIH y Mpolleci HaBYaHHS
Ta y ix MailOyTHI# npodeciitHiil TIATpHOCTI Yepe3 yMiie BUKOPUCTAHHS €EKTPOHHUX
JOKYMEHTIB Ta MEPEKHUX PECYPCIB, EICKTPOHHHUX JDKEPET HaBYaHHS, €IEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTOO00ITY, MEPEKHUX TEXHOJIOTIH.

IIpeameTomM HaBYAAbHOI AUCHMILIIHU «IHTEPHET-TEXHOJOTII B FOPUIUYHIN
JUSUTBHOCTI» € METOJOJIOTISI Ta 1HCTpyMEHTapid moOyJ0BU MojeNiel eIeKTPOHHOIO
odicy sl TPOBAIKEHHS IOPUIAMYHOI ISUIBHOCTI 1 BUKOPHUCTAHHS CYYaCHHX
IHTEPHET-TEXHOJIOT1H Yy pOoOOTI IOpHCTA.

Mera HaBYaJbHOI JMCUMILUIIHM — 3aCBOEHHA 3700yBadyaMu BHUIIOI OCBITH
TEOPETUYHUX 3HAHb, HAOYTTA MPAKTUYHUX HABHUYOK €(HEKTHBHOTO BHKOPHUCTAHHS
IHTEPHET-TEXHOJIOTI y mpodeciiiHiii  aisaapHOCTI Ta (opMyBaHHS HUPPOBOI
KOMIIETEHTHOCTI y MailOyTHIX FOPHCTIB.

3aBJaHHA BUBYEHHS HABYAJIBHOI JUCUUIUIIHU — (pOpMyBaHHS y 3100yBauiB
BUILIOI OCBITM HAaBUYOK BUKOPUCTaHHS  IHTEPHET-TEKCTOBUX  IPOLIECODIB,
€JIEKTPOHHUX Ta0NMIlb, Bi3yalli3allii MpaBoBoi 1HPopMallii, IpaBoBUX 1HGOpMAILIiiTHO-
MOIIYKOBUX cucteM, cepsiciB Google mist mpodeciitnoi podoTu; popmyBaHHS y
CTYJICHTIB HABUYOK CTBOPEHHS Ta BUKOPUCTaHHs 0a3 nanux Ha ocHoBl Google Sheets
(Tabmui), caiftiB 1 O10rTiB 'y pobOTI topucta; GOpMyBaHHS y 3100yBadiB BHUIIO]
OCBITH HaBUYOK MPO(ECIMHOTO €JIEKTPOHHOTO JTUCTYBaHHS, IOTPUMAHHS €THUKETY Ta
Oe3MeKr  EJNEeKTPOHHOTO  JIMCTYBaHHSA, 3aCTOCYBaHHS IHCTPYMEHTIB  OOMIHY
MUTTEBUMH TOBIIOMJICHHSIMU Yy TIpo(eciitHiil AisIbHOCTI, 300py Ta aHaNI3y JaHUX Ha
ocHoBl Google Forms.

IIporpamMHi KOMIETEHTHOCTI  BIINOBIAHO JI0  OCBITHBHO-TIPO(ECIHOT
MPOrpaMHu:

3K6. 3paTHICTP BUKOPUCTOBYBATH IHQOpMAaLIHI Ta KOMYHIKalliHI
TEXHOJIOTII.

3K9. 3natHicTh mpaltoBaTi B KOMaH/II.

3K13. 3gaTHicTh 30epirati Ta NPUMHOXKYBAaTH MOPaJIbHI, KYJbTYpHI, HAYKOBI
IIHHOCTI 1 JIOCSITHEHHSI CYCIIJILCTBA HAa OCHOBI PO3YMiHHS icTOpii Ta
3aKOHOMIPHOCTEH pO3BUTKY MPEeAMETHOI 00JacTi, ii Miclis y 3arajbHii cUCTeMI 3HaHb

1 CunaOyc HaBUanbHOI JUCLHUILTIHY «IH(pOpManiiHi TEXHOIOTI] B IOPUANYHIN AisUIBHOCTI» Ui 3100yBadiB
BHIIO1 OCBITH Mepioro (0akaaaBpChbKOro) piBHS BHUIIOI OCBITH rajiy3i 3HaHb 08 «[IpaBo» cremiagbHOCTI
081 «IIpaBo» / yxman.: FO.C.baxrina. Oneca: [IpAT «BH3 «MixkperionansHa AkageMisi yHpaBIiHHS
niepcoHaiom», 2023. 12 c.



PO MPHUPOIY 1 CYCHUIBCTBO Ta y PO3BHUTKY CYCIIJIBLCTBA, TEXHIKM 1 TEXHOJIOTIH,
BUKOPUCTOBYBaTH Ppi3HI BUAUM Ta (OPMHU PYXOBOi AKTUBHOCTI MJii aKTHBHOTO
BIJIMTOYMHKY Ta BEJIEHHS 3/J0POBOTO CIIOCO0Y HKHUTTSL.

CK9. 3nmarHicTh BHUKOPHUCTOBYBAaTH ©Oa3W JaHUX OpraHiB IOCTHINI Ta
1H(opMariitHi TeXHOJIOT1T HEOOX1AH1 1T Yac 3IMCHEHHS FOPUINYHOI TISUTBHOCTI.

CK10. 3gaTHicTh BUKOPUCTOBYBATH PI3HOMAHITHI 1HGOpMAILIIHI JKepena s
MOBHOTO Ta BCEOIYHOTO BCTAHOBJICHHS TEBHUX OOCTaBHH.

IIporpamui pe3yJbTaTH HaBYAHHS BIJIMOBIIHO J0 OCBITHBO-pOdEciitHOT
IPOrPaMH:

PH 9. CamocrTiitHO Bu3HayaTH Ti OOCTaBUHH, y 3’SICyBaHHI SKMX MOTpiOHa
JIOTIOMOTa, 1 ISTH BiJIMOBITHO 10 OTPUMAHUX PEKOMEHIAIIIH.

PH 14. BuxopucroByBaTH CTaTHUCTUYHY 1HGOpMaIlil0, OTPUMaHy 3
MEPILIOKEPEN Ta BTOPUHHUX JKEPET ISl MPAaBHUYOT TisSTIbHOCTI.

PH 15. BinbHO BUKOPHUCTOBYBAaTH JJIsi MPABHUYOI MAISUIBHOCTI JOCTYIIHI
1H(pOpMaIliliHI TEXHOJIOTII 1 6a3u JaHUX.

PH 16. BukopucToByBaTH KOMIT FOTEPHI IPOrpaMamMu, HEOOX1HI Y TIPaBHUYIMI
TISUTBHOCTI.

PH 17. [IpamoBaTu B KOMaH/Ii, 3a0€3M€Uyr0Yr BUKOHAHHS 3aBJaHb KOMaH/IH.

[Iporpama HaBuYadbHOI JUCHUIUIIHM «IHTEpHET-TEXHOJOTII B IOPUIUYHIN
JUSUTBHOCTI» CTPYKTYpOBaHa 3TiTHO 3 OCOOJIMBOCTSIMHU OpTraHizaiii HaBYaJIbHOIO
npouecy. Ilporpama HaByYanbHOI MAMCHMIUIIHM CKJIQJA€ThCSI 3 JIBOX JIOTIYHO
B3a€MOIIOB’ I3aHUX MOTYJIIB.

Monyns 1. IHTepHeT-cepBICM MJii EJEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOO0Iry B
IOPUIMYHIN T1STBHOCTI.

Monyns 2. [nTepHeT-cepBicH i npoeciitHOi poOOTH IOpHCTA.

HaByanbHa AuCIUIIIIHA € HOPMATHBHOIO.

®opma MmiACyMKOBOr0 KOHTPOJIIO 3HAHB: 3aIK.



IIporpamuuii 3MicT HABYAJILHOI IUCIUILIIHA

Monayas 1. InTepHeT-cepBicH ISl €JIEKTPOHHOI0 JOKYMEHTO000Iry B
OPUANYHINA TiJIbHOCTI

Tema 1. HKpucr B indopmaniiiHomy cycniaberBi. IIpoGaemu
iHopmaniiiHol Oe3mexku

XapakTepuCTUKU OCHOBHUX 1H(pOpMaIiiHuX mpoueciB. ETanu craHoBieHHs
iHpopMariitHux TexHosorii. IHgopmariiiina KynpTypa Ta 1uppoBa KOMIETEHTHICTh
topucta. O3Haku iH(pOpMarliitHoro cycniibcTBa. [HOpMariiiina 6e3meka Ta 3arpo3u
iH(dopmaliiiHoi 6e3neku. 3axuct iHpopMmarlii. [Hpopmartiiina O6e3neka. 3abe3neueHHs
JOCTYITY JIO TIOBHO1 JOCTOBIpHOI 1HGOpMAITii.

Tema 2. IHTepHeT-TEKCTOBI Mpouecopu

[TonsiTTst TekcTtoBOoro mporecopa. DyHKIIOHAT Ta OCHOBHI IHCTPYMECHTH
TEKCTOBUX MpoLecopiB. [HTepHET-TeKCTOBI Mporecopu. HamamryBaHHs TEKCTOBOTO
npouecopa s npodeciitHoi pobdotu. [lpaBuna HabOpy TEKCTOBOTO JOKYMEHTA.
dopMmaryBanHs TekcTy. CTBOpeHHs, pemaryBaHHS Ta OGOPMIICHHS TEKCTOBHUX
TOKyMeHTIB. BcraBka 00’ekTiB. 30€pekeHHs 1 3aXUCT JIOKyMEHTIB. JlpyKyBaHHS
nokymeHTiB. IaTepdeiic Ta iHCcTpyMeHnTH Google Docs (Hokymentu). CTBOpeHHS
IOpUIMYHUX JOKYMEHTIB. CriibHa poOOTa 3 JOKyMEHTaMHU.

Tema 3. Eaexrponni tadauui. basu nanux Ha ocHoBi Google Sheets
(Ta0ami)

[TonsiTTst enekTpoHHOi TabnuIll, TabiauuHoro mpoiecopa. Komipka, miama3oH
koMmipok. Tumu panux. Popmatu pganux. Bmenenns dopmyn Ta 0OYMCICHHS.
Oynkiii. ®opmaryBanHs Tabiuinb. [imoBa rpadika. Inrepdeiic Google Sheets
(Tabmumi). InctpymeHTH nasi poOoTH 3 TAOMUYHMMHU JIOKyMeHTaMu. BcraBka
00’extiB. ChinbHa poOoTa 3 TabmuusiMu. PopmaTH 3aBaHTAXKEHHS TAOJIMYHOIO
nokymenTa. IlIpocra 06aza manux B Google Tabmumi. CTBOpeHHS CHHCKIB.
CopryBanns Ta ¢inpTpyBanns. [lomyk mo Google Tabnumi. ®yskiii pobdotu 3
naauMu. CtatucTryHi QYHKITII.

Tema 4. Bizyauizauist npaBoBoi 1H(])0pMau11

Google IlpesenTarii sx 3aci0 Bizyamizauli mpaBoBoi iH(opmanii. 3arajibHi
npaBujia CTBOPEHHS npe3eHTau11. Iarepdeiic Google Ilpesentanii. CTBOpeHHS
CTPYKTypu mpeseHTaiii. BcraBka o0’exriB. Amnimauis. CoimbHa pobota 3
Hpe3eHTaH1€IO Qopmar  3aBaHTaXKCHHs mpeseHTamii. EdQEKTHI  KOJCKTHBHI
nmpeseHTarii. Bisyamisauis inpopmarii 3a goromororo cepsicy Google MamoHok.
CTBOpeHHH cxeM. @opMmaru 3aBaHTaXEHHS MAaNIOHKIB. [HCTpymMeHTH ISt
manuamenminry (Diagrams.net, Coggle.it Ta iH.).

Tema S. E¢pekTuBHa Ta 0e3neyHa podoTa 3 WPUAMYHUMH JOKYMEHTAMH B
xMmapi (Google {uck)

[TonsTTss xMapu. XmapHe 30epiraHHsi naHux. DyHKIIOHAT Ta MOXJIHBOCTI
Google ucky. Mictkicts nam’sti Google ucky. CTBOpeHHs Manok Ta JOKYMEHTIB
Ha Google [Tucky.

Tema 6. InTepHeT-cepBicH 1JI KOMAaHIHOI POOOTH.

OmnnaitH-komyHikatopu. CnuibHa poboTa 3 JoKymMeHTaMu. KonekTHBHHIA
MalHJIMENMIIHT B IOpUAWYHIN AissibHOCTI. CepBicM 1 JOAATKW JJIsl  OpraHi3arii
CHiIbHOT Ta KOMaHaHOT poboTH onnaiiH. Google Ta BipTyanbHi gomku Google, Miro,
Padlet. Oprani3aiiis 3ycTpiuei, BiieOKOHPEPEHIII.



Mopyasb 2. InTepHeT-cepBicH 11 npO(])eciﬁHO'l' podoTH ropHucTa
Tema 7. IIpaBoBi 1H(1)opMaumH0 NMOIIYKOBi cMCTEeMHU
Konuenuiss  oprauisamii  iHpopMauiiiHo-nomykosux — cucreM. IlpaBosi
iHpopMariiHO-TIoNIyKoBiI cuctemu «HopmatuBhi aktu Ykpainm», «Jlira 3akony.
Opranizaiis nouryky npaBoBoi iH(opmalii B [HTepHeT. 3aKOHM Ta MiJI3aKOHHI aKTU
Vkpainu B Inrepner.I'nmobansna mepexa mnpaBoBoi iH@opmarii GLIN. Ilomyk
JOKYMEHTaIli 3 €BpOneichbKoro 3aKOHOAABCTBA B IHTEpHETI.

Tema 8. Enextponnuii ogic 3acodbamu Google

KonnenryanbHi Mozeni «eleKTpoHHUX odiciB». Etanu po3BUTKY KOHLEHIl
eJIeKTpOHHOTO odicy. OCHOBHI (DyHKIII e1eKTpOHHOrO odicy. Mojeni eleKTpOHHUX
odiciB. Texniune Ta mporpamue 3a0e3MeUeHHs eNEKTPOHHOTO odicy.

Tema 9. ETuker T2 0€311€Ka eJIEKTPOHHOI'0 JIMCTYBAHHA

EnektpoHHa momToBa CKpUHbKAa. Ajpeca €JIEeKTPOHHOI TMOMITH, 1M'A
nowmrtoBoro cepsepy. IlepeBaru enekrponHoi nomrtu. [Iporokonu nns pobotu 3
€JEeKTPOHHOK TmomTo. OcHOBHI (QyHKUII eleKkTpoHHOi mnowmTu. llepeBaru
MOIITOBOrO KiieHTa. CTpPyKTypa €JeKTpOHHOro Jsmcta. (OCHOBHI BJIACTHUBOCTI
€JIEKTPOHHMX JIUCTIB. ETHKET eIeKTPOHHOTO JINCTYBaHHS.

Tema 10. CaiiT Ta 6J10T Y po0OTI IOpHCcTa

[TonsiTTs caity, Tunu caitiB. CTpyKkTypa caiity. ETanu cTBOpeHHs calTy.

3aco0u aBTOMAaTHM30BaHOI PO3POOKM CaAWTIB, PEJAKTOP CAMTIB 3 rpapiyHUM
inTepdericom. Konctpykropu caiftiB. XocTuHr. CTBOpEHHS Ta HAlIOBHEHHS CTOPIHOK
caiity. CtBopeHHs cailty 3acobamu Google Caiitu. CTBOpeHHST W BeJCHHSA
KOJICKTUBHOTO OJIOTY.

Tema 11. IncrpymeHTM O00MiHY MHMTTEBMMH IOBIiIOMJICHHAMH Y
npodeciiiiii gissIbHOCTI

[TonsiTTst BipTyanpHOro criikyBaHHs. I[IpodeciitHe crmimkyBaHHS 3acob0amu
BiJICOKOH(EpEHL1, MUTTEBUX MOBIAOMJIEHb, COLIANIbHUX Mepex. Zoom, Google
Meet, Telegram, Viber, WhatsApp, Facebook Messenger, Twitter, LinkedIn.
Bukiukn BipTyanbHOi koMyHiKamii. EQexTuBHI MPaKTUKK BIPTyanbHOI KOMYyHIKaLii.
BipryanbHe criiikyBaHHSI HA pOOOYOMY MiCIIi.

Tema 12. 30ip Ta anaui3 1auux Ha ocHOBI Google Forms (®opmmn)

MoxmuBocti  Google Forms (®opmu). CrBopennss Google ®opmu.
HanamryBanns, monepenHii mneperisg. 30ip aanux 3acobamu Google ®opmu.
CtBOpeHHs1 onuTyBaidbHUKA 3acobamu Google ®opmu. Anani3z nanux. Bizyamizamis
pe3ynbTariB aHanizy ganux. KomitoBanus ¢popmu. dpyk ¢popmu. CniabHUE AOCTYN Ta
pO3CHIIKA.
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