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Анотація навчальної дисципліни 
 

Навчальна дисципліна «Юридична техніка та складання процесуальних 

документів» покликана забезпечити набуття здобувачами вищої освіти знань 

про поняття, особливості, види юридичних документів, засоби, правила та 

прийоми юридичної техніки, сформувати вміння і навички щодо роботи з 

юридичними документами, укладання та редагування процесуальних 

документів. Знання та правильне практичне застосування інструментарію 

юридичної техніки дозволяє створювати грамотні, якісно оформлені 

нормативно-правові та індивідуальні акти, що є незамінним атрибутом сучасної 

професійної діяльності юриста.  

Предметом навчальної дисципліни є система правових норм, викладених у 

нормативно-правових актах щодо правової регламентації роботи з юридичними 

документами, а також вироблені юридичною технікою як галуззю юридичної 

науки техніко-юридичні прийоми і засоби та особливості їх застосування у 

правотворчій, правореалізаційній, правозастосовній та інтерпретаційній 

діяльності. 

Мета викладання навчальної дисципліни «Юридична техніка та складання 

процесуальних документів» полягає в одержанні здобувачами вищої освіти 

знань про поняття, особливості, види юридичних документів; формуванні 

уявлення про місце юридичної техніки у правотворчій, правореалізаційній, 

правозастосовній та інтерпретаційній діяльності; набутті практичних навичок 

застосування техніко-юридичних прийомів, засобів і правил при роботі з 

юридичними документами. 

Зміст цієї навчальної дисципліни розкривається у темах і розділах таких 

модулів: 

Модуль 1. Юридична техніка. 

Модуль 2. Складання процесуальних документів. 
 

Zusammenfassung der akademischen Disziplin 
 
Die Bildungsdisziplin "Rechtstechniken und Erstellung von 

Verfahrensdokumenten" soll sicherstellen, dass die Studierenden Kenntnisse über die 
Konzepte, Merkmale, Arten von Rechtsdokumenten, Werkzeugen, Regeln und 
Techniken der Rechtstechniken erwerben, um Fähigkeiten und Fertigkeiten im 
Umgang mit Rechtsdokumenten zu entwickeln , Erstellung und Bearbeitung von 
Verfahrensunterlagen. Die Kenntnis und die richtige praktische Anwendung der 
Werkzeuge der Legal Technology ermöglichen Ihnen die Erstellung kompetenter, gut 
gestalteter Regulierungs- und Individualakte, die ein unverzichtbares Merkmal der 
modernen Berufstätigkeit eines Anwalts sind. 

Gegenstand der wissenschaftlichen Disziplin ist das in normativen Rechtsakten 
niedergelegte Rechtsnormensystem zur rechtlichen Regelung der Arbeit mit 
juristischen Dokumenten sowie die vom Legal Engineering als Zweig der 
Rechtswissenschaft entwickelten technisch-rechtlichen Methoden und Mittel und 
deren Besonderheiten ihrer Anwendung bei der Rechtsetzung, der 
Rechtsdurchsetzung, der Rechtsdurchsetzung und der Auslegung. 

Ziel der Lehre des Studiengangs „Rechtstechnik und Prozessschriftgestaltung“ 
ist es, den Studierenden Kenntnisse über die Begriffe, Merkmale und Arten 
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juristischer Urkunden zu vermitteln; sich eine Vorstellung vom Stellenwert der 
Rechtstechnologie bei der Gesetzgebung, der Rechtsdurchsetzung, der 
Rechtsdurchsetzung und der Auslegung machen; Erwerb praktischer Fähigkeiten in 
der Anwendung technischer und juristischer Methoden, Werkzeuge und Regeln bei 
der Arbeit mit juristischen Dokumenten. 

Die Inhalte dieser Bildungsdisziplin werden in den Themen und Abschnitten der 
folgenden Module offenbart: 

Modul 1. Rechtstechnik. 
Modul 2. Erstellung von Verfahrensdokumenten. 
 

Annotation of the academic discipline 

 

The educational discipline "Legal Techniques and Compilation of Procedural 

Documents" is designed to ensure that students acquire knowledge about the 

concepts, features, types of legal documents, tools, rules and techniques of legal 

techniques, to develop skills and abilities in working with legal documents, drafting 

and editing procedural documents. Knowledge and correct practical application of the 

tools of legal technology allows you to create competent, well-designed regulatory 

and individual acts, which is an indispensable attribute of the modern professional 

activity of a lawyer. 

The subject of the academic discipline is the system of legal norms set forth in 

normative legal acts regarding the legal regulation of work with legal documents, as 

well as technical-legal methods and means developed by legal engineering as a 

branch of legal science and the peculiarities of their application in law-making, law-

implementation, law-enforcement and interpretation activities . 

The purpose of teaching the academic discipline "Legal technique and drafting 

of procedural documents" is for students to acquire knowledge about the concepts, 

features, and types of legal documents; forming an idea of the place of legal 

technology in law-making, law-implementation, law-enforcement and interpretation 

activities; acquisition of practical skills in the application of technical and legal 

methods, tools and rules when working with legal documents. 

The content of this educational discipline is revealed in the topics and sections 

of the following modules: 

Module 1. Legal technique. 

Module 2. Drafting of procedural documents. 
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ВСТУП 

 
Програма навчальної дисципліни «Юридична техніка та складання 

процесуальних документів» укладена відповідно до освітньо-професійної 
програми Право, розробленої на підставі стандарту вищої освіти зі 
спеціальності 081 Право галузі знань 08 Право для першого (бакалаврського) 
рівня вищої освіти, затвердженого та введеного в дію наказом Міністерства 
освіти і науки України від 20 липня 2022 року № 644. 

Предметом навчальної дисципліни є система правових норм, викладених 

у нормативно-правових актах щодо правової регламентації роботи з 

юридичними документами, а також вироблені юридичною технікою як галуззю 

юридичної науки техніко-юридичні прийоми і засоби та особливості їх 

застосування у правотворчій, правореалізаційній, правозастосовній та 

інтерпретаційній діяльності. 

Мета викладання навчальної дисципліни «Юридична техніка та складання 

процесуальних документів» полягає в одержанні здобувачами вищої освіти 

знань про поняття, особливості, види юридичних документів; формуванні 

уявлення про місце юридичної техніки у правотворчій, правореалізаційній, 

правозастосовній та інтерпретаційній діяльності; набутті практичних навичок 

застосування техніко-юридичних прийомів, засобів і правил при роботі з 

юридичними документами. 

Програмні компетентності відповідно до освітньо-професійної 

програми: 
загальні: 
ЗК2. Здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях. 

ЗК3. Знання та розуміння предметної області та розуміння професійної 

діяльності. 

ЗК12. Здатність усвідомлювати рівні можливості та гендерні проблеми. 

ЗК 16. Здатність ухвалювати рішення та діяти дотримуючись принципу 

неприпустимості корупції та будь-яких інших проявів недоброчесності. 
спеціальні (фахові, предметні): 
СК1. Здатність застосовувати знання з основ теорії та філософії права, 

знання і розуміння структури правничої професії та її ролі у суспільстві. 

СК7. Здатність застосовувати норми та інститути права, щонайменше з 

таких галузей, як: конституційне право, адміністративне право і 

адміністративне процесуальне право, цивільне і цивільне процесуальне право, 

трудове право, кримінальне і кримінальне процесуальне право. 

СК8. Здатність застосовувати правові принципи та доктрини. 

СК9. Здатність використовувати бази даних органів юстиції та 

інформаційні технології необхідні під час здійснення юридичної діяльності. 

СК11. Здатність визначати належні та прийнятні для юридичного аналізу 

факти. 

СК12. Здатність аналізувати правові проблеми та обґрунтовувати правові 

позиції. 

СК15. Здатність до самостійної підготовки проєктів актів 

правозастосування. 
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СК16. Здатність до логічного, критичного і системного аналізу 

документів, розуміння їх правового характеру і значення. 
Програмні результати навчання відповідно до освітньо-професійної 

програми: 
РН 5. Давати короткий правовий висновок щодо окремих фактичних 

обставин з достатньою обґрунтованістю. 

РН 6. Оцінювати недоліки і переваги певних правових аргументів, 

аналізуючи відому проблему. 

РН 10. Вільно спілкуватись державною та іноземною мовами як усно, так 

і письмово, із застосуванням правничої термінології. 

РН 12. Доносити до респондента матеріал з певної правової проблематики 

доступно і зрозуміло. 

РН 13. Знати та розуміти особливості реалізації та застосування норм 

матеріального і процесуального права. 

РН 15. Вільно використовувати для правничої діяльності доступні 

інформаційні технології і бази даних. 

РН 18. Застосовувати в професійній діяльності основні сучасні правові 

доктрини, цінності та принципи функціонування національної правової 

системи. 

РН 19. Пояснювати природу та зміст основних правових явищ і процесів. 

РН 20. Виокремлювати і аналізувати юридично значущі факти і робити 

обґрунтовані правові висновки. 

РН 21. Готувати проекти необхідних актів застосування права відповідно 

до правового висновку зробленого у різних правових ситуаціях. 

РН 22. Надавати консультації щодо можливих способів захисту прав та 

інтересів клієнтів у різних правових ситуаціях. 
Навчальна дисципліна є нормативною. 

Форма підсумкового контролю знань: ПМК (залік). 
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Програмний зміст навчальної дисципліни 
 

Модуль 1. Юридична техніка  
 

Тема 1. Загальна характеристика правової регламентації роботи з 
юридичними документами 

Правове регулювання як державно-владний вплив на суспільні відносини. 
Правове регулювання процесів створення та використання нормативних актів 
України. Основні положення Законів України «Про інформацію» від 
02.10.1992 р., «Про державну таємницю» від 21.01.1994 р., «Про національний 
фонд і архівні установи» від 24.12.1993 р., «Про звернення громадян» від 
02.10.1996 р., «Про правотворчу діяльність» від 24.08.2023 р. Роль 
кодифікованих нормативно-правових актів у регламентації складання 
юридичних документів. Постанова Кабінету Міністрів України «Про деякі 
питання документування управлінської діяльності» від 17.01.2018 р. ДСТУ 
4163-2020. Державна уніфікована система документації. Уніфікована система 
організаційно-розпорядчої документації. 

Поняття та ознаки документа, юридичного документа, правового акта, 
нормативно-правового акта та індивідуального акта, їх співвідношення. 
Значення юридичних документів. Класифікація юридичних документів. Види 
нормативно-правових актів. Місце відомчих нормативних актів у структурі 
правових актів України. Сфера застосування, призначення, види відомчих 
нормативних актів. Правові властивості нормативно-правових та 
індивідуальних актів органів державної влади. Процесуальні документи та їх 
види. 

Поняття, предмет, мета та завдання навчальної дисципліни «Юридична 
техніка та складання процесуальних документів».  

 
Тема 2. Юридична техніка як галузь наукових знань 
Предмет, функції і значення юридичної техніки як галузі наукових знань. 

Місце теорії юридичної техніки в загальній теорії права. 
Історія розвитку юридичної техніки. Особливості юридичної техніки в 

різних правових системах сучасності.  
Поняття та ознаки юридичної техніки. Структура юридичної техніки. 

Поняття засобів, способів, правил та прийомів юридичної техніки.  
Види юридичної техніки.  
Стан юридичної техніки в Україні та перспективи її вдосконалення. 
 
Тема 3. Правотворчість  
Поняття та види правотворчості. Принципи правотворчості.  
Загальна характеристика правотворчого процесу.  
Планування правотворчої діяльності. Поняття, ознаки, значення та 

правила підготовки концепції нормативно-правового акта.  
Поняття, зміст, види та значення експертизи проектів нормативно-

правових актів.  
Поняття законодавчої техніки та її зміст.  
Вимоги до законодавства.  
Поняття і види правотворчих помилок. 
 
 
 
Тема 4. Правила юридичної техніки  
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Поняття правил юридичної техніки. Правила формування змісту 
нормативно-правового акта. Вимоги до змісту нормативно-правового акта. 

Застосування правил логіки при створенні нормативно-правових актів. 
Загальні і специфічні логічні правила.  

Правила побудови структури нормативно-правового акта.  
Формальні (реквізитні правила). 
Мовні правила. Дотримання правил лексики, граматики й синтаксису 

української мови. Система лінгвістичних засобів. Вимоги до стилю 
нормативно-правових актів.  

 
Тема 5. Юридична термінологія 
Формалізація та уніфікація засобів вираження при створенні нормативно-

правових актів. Використання багатозначних слів та іноземної юридичної 
термінології. Застарілі слова (архаїзми) в юридичних текстах і мові. 
Професіоналізми у праві.  

Поняття юридичного терміна та термінології. Основні вимоги до 
використання юридичних термінів. Види юридичних термінів.  

Поняття як категорія юридичної техніки. Ознаки та сутність правового 
поняття. Класифікація понять. Дефініції в праві. Оціночні поняття. 

 
Тема 6. Засоби юридичної техніки 
Поняття та загальна характеристика засобів юридичної техніки.  
Поняття та ознаки юридичної конструкції. Значення юридичних 

конструкцій у праві. Види юридичних конструкцій.  
Поняття та ознаки юридичної презумпції. Співвідношення юридичних 

презумпцій з іншими правовими припущеннями. Значення юридичних 
презумпцій. Види юридичних презумпцій.  

Поняття та ознаки юридичної фікції. Значення юридичних фікцій. Види 
юридичних фікцій.  

Поняття та ознаки юридичної аксіоми. Значення юридичних аксіом. Види 
юридичних аксіом.  

Поняття та ознаки юридичної преюдиції. Значення юридичних 
преюдицій. Види юридичних преюдицій.  

Поняття та ознаки юридичного символу. Значення юридичних символів. 
Види юридичних символів.  

Поняття юридичного застереження. Значення юридичних застережень. 
Види юридичних застережень. 

 
Тема 7. Техніка систематизації юридичних документів 
Поняття та значення систематизації юридичних документів. Чинники, які 

зумовлюють необхідність систематизації юридичних документів Принципи 
систематизації. Загальні етапи проведення систематизації. Види систематизації.  

Поняття, ознаки та правила кодифікації.  
Поняття, ознаки та правила консолідації.  
Поняття, ознаки та правила інкорпорації.  
Облік нормативно-правових актів. 
 
Тема 8. Правореалізаційна і правозастосовна техніка 
Правореалізаційна техніка і правозастосовна техніка: поняття, 

співвідношення, значення.  
Види правореалізаційних актів. Техніка ведення договірної роботи.  
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Акт застосування норм права як різновид правореалізаційного акта. Зміст 
та структура актів правозастосування. Мова, стиль, термінологія актів 
правозастосування. 

Судова діяльність як різновид правозастосування. Види судових актів. 
Структура судових актів. Правила створення судових актів. 

Правотворчі та правозастосовні помилки. 
 
Тема 9. Техніка тлумачення норм права 
Поняття і необхідність тлумачення норм права. Способи тлумачення 

норм права. Неофіційне тлумачення. Офіційне тлумачення та його види. 
Основні правила тлумачення норм права.  

Поняття інтерпретаційного акта. Види інтерпретаційних актів. Значення 
інтерпретаційних актів в механізмі правового регулювання. Техніко-юридичні 
вимоги до структури та змісту актів тлумачення норм права. Прийоми і способи 
юридичної техніки при підготовці інтерпретаційних актів. Техніка 
опублікування актів тлумачення норм права. 

Інтерпретаційні помилки. 
 

Модуль 2. Складання процесуальних документів 
 
Тема 10. Юридична техніка процесуальних актів адміністративного 

судочинства 
Юрисдикція адміністративних справ. Позовні заяви, заяви та клопотання 

у адміністративному судочинстві. Сутність і призначення адміністративно-
правових документів. Види адміністративно-правових документів. Основні 
адміністративно-правові документи. Правила складання й оформлення 
адміністративних постанов та адміністративних протоколів. Специфічні 
особливості адміністративних протоколів порівняно з кримінально-
процесуальними. Допоміжні адміністративно-правові документи: правила їх 
складання й оформлення.  

Вимоги до складання й оформлення адміністративно-правових 
документів.  

Мовні звороти, що застосовуються в адміністративно-правових 
документах. Особливості викладу адміністративно-правових документів.  

 
Тема 11. Юридична техніка процесуальних актів цивільного 

судочинства  
Поняття та сфера застосування цивільно-правових документів. Види 

процесуальних актів-документів з цивільних справ. Вимоги до оформлення 
цивільно-правових документів.  

Право на судовий захист цивільного права та інтересу. Підсудність справ 
у цивільному судочинстві. Поняття позовної заяви. Види позовних заяв. Форма 
і зміст позовної заяви. Форма і зміст заяви про видачу судового наказу, судовий 
наказ. 

Процесуальні документи з сімейних правовідносин. Документи, що 
регулюють право спадкування. Процесуальні документи з житлових 
правовідносин. Процесуальні документи з правовідносин права власності. 
Процесуальні документи з трудових правовідносин. Процесуальні документи з 
соціально-забезпечувальних правовідносин. Процесуальні документи щодо 
захисту честі, гідності та ділової репутації. Процесуальні документи з деліктних 
зобов’язань. Процесуальні документи щодо захисту прав споживачів. 
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Процесуальні документи щодо договірних правовідносин. Процесуальні 
документи з земельних правовідносин.  

Заяви та клопотання у цивільному судочинстві. Цивільно-процесуальні 
документи у справах окремого провадження. Форма і зміст заяви у справах 
окремого провадження. Перегляд судових рішень та їх документальний 
супровід. Форма і зміст апеляційної, касаційної скарги, заяви про оскарження 
рішення у зв’язку з нововиявленими обставинами. Вимоги до заяви з приводу 
окремих процесуальних питань, які виникають під час розгляду справи у суді. 
Процесуальні акти-документи, за допомогою яких здійснюється фіксування 
цивільного процесу.  

Процесуальні документи, пов’язані з виконанням судових рішень. Судове 
рішення та його види. Ухвали суду. Процесуальні акти-документи в стадіях 
перевірки законності й обґрунтованості судових рішень. Процесуальні акти-
документи в стадії апеляційного провадження. Процесуальні акти-документи в 
стадії апеляційного провадження. Процесуальні акти-документи в стадії 
касаційного провадження. Процесуальні акти-документи в стадії провадження у 
зв’язку з переглядом рішення. Процесуальні акти-документи в стадії 
провадження у зв’язку з нововиявленими обставинами.  

 
Тема 12. Техніка створення господарсько-процесуальних документів 
Досудове регулювання господарських спорів. Претензія. Відповідь на 

претензію. Досудова вимога. Мирова угода, її сутність та правила написання. 
Особливості укладання мирової угоди на різних стадіях судочинства. 

 Позов у господарському процесі. Структурні елементи позову (позовної 
заяви), що подається до господарського суду. Методика складання позову, що 
подається до господарського суду. Вимоги до оформлення й порядок подання 
позову до господарського суду. Позовна давність та документи, пов’язані із 
застосуванням наслідків її спливу. Форма і зміст позовної заяви.  

Види заяв та клопотань, що подаються сторонами до господарського 
суду. Заяви та клопотання на стадії виконання господарського рішення. 
Особливості написання та оформлення заяв, клопотань. Перегляд судових 
рішень в апеляційному порядку. Заява про поновлення строку на подання 
апеляційної скарги. Апеляційна скарга. Відзив на апеляційну скаргу. Перегляд 
судових рішень в касаційному порядку. Касаційна скарга. Відзив на касаційну 
скаргу. Процесуальні документи, пов’язані з переглядом судових рішень. 
Перегляд рішення, ухвали, постанови господарського суду за нововиявленими 
обставинами. Заява про перегляд справи за нововиявленими обставинами. 
Виконання рішення, ухвали, постанови господарського суду. Запит до 
Державної виконавчої служби України. Скарга на дії державного виконавця. 

Структура, складання і оформлення заяви про порушення справи про 
банкрутство до господарського суду. Заява про введення процедури санації. 
Заява про грошові вимоги. Обґрунтування вимог конкурсного кредитора. 
Клопотання про призначення арбітражного керуючого. Звіт ліквідатора майна 
банкрута. 

 
Тема 13. Юридична техніка процесуальних актів кримінального 

судочинства 
Поняття, ознаки та сфера застосування кримінально-процесуальних 

документів. Значення процесуальної форми у кримінальному судочинстві. 
Вимоги Кримінально-процесуального кодексу України до форми й змісту 
кримінально-процесуальних документів.  
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Класифікація кримінально-процесуальних документів. Процесуальні 
документи на стадії порушення кримінальної справи. Процесуальні документи 
досудового слідства й дізнання. Процесуальні акти щодо визначення 
процесуального статусу учасників кримінального провадження. Процесуальні 
документи щодо заходів забезпечення кримінального провадження. 
Процесуальні документи при виконанні слідчих (розшукових) дій. 
Процесуальні документи при зупиненні та закритті кримінального 
провадження. Процесуальні документи, що відображають поновлення розгляду 
справ. Сутність і значення процесуальних документів у судовому провадженні, 
їх форма і зміст. Вирок як вид процесуального документа. Ухвала суду. 
Провадження в справах окремих категорій та їх документальне оформлення. 
Цивільний позов у кримінальному процесі. 

Особливості оформлення кримінально-процесуальних документів. 
Внутрішня структура кримінально-процесуальних документів та їх зовнішнє 
оформлення і систематизація. Уніфіковані бланки процесуальних документів та 
їх зразки. Використання науково-технічних засобів при складанні кримінально-
процесуальних документів. 

 
Тема 14. Юридична техніка процесуальних актів конституційного 

судочинства 
Поняття та форми звернення до Конституційного Суду України. Основні 

положення Закону України «Про Конституційний Суд України» від 
16.10.1996 р.  

Конституційне звернення. Суб’єкти права на конституційне звернення 
щодо офіційного тлумачення Конституції та Законів України. Порядок та умови 
звернення громадян та юридичних осіб до Конституційного Суду України.  

Конституційне подання. Суб’єкти права на конституційне подання.  
Провадження в справах Конституційного Суду України. Підстави для 

відмови у відкритті конституційного провадження. Рішення і висновки 
Конституційного Суду України. 

 
Тема 15. Техніка створення звернення до Європейського суду з прав 

людини 
Поняття та підстави звернення до Європейського суду з прав людини. 

Порядок звернення до Європейського суду з прав людини. Суб’єкти права 
звернення до Європейського суду з прав людини. Формуляр заяви до 
Європейського Суду з прав людини. Заява до Європейського Суду з прав 
людини. Довіреність для Європейського суду з прав людини на представника. 
Конфіденційність інформації надісланої до Європейського суду з прав людини.  

Типові помилки у зверненні до Європейського суду з прав людини.  
Рішення Європейського Суду з прав людини та їх виконання. 
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http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/n0003323-06. 
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Європейського суду з прав людини [Електронний ресурс] : наказ Міністерства 
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видання, стереотипне. – Харків : Право, 2019. – 224 с. 
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61. Богачова О. В. Законотворчий процес в Україні / О. В. Богачова, 

О. В. Зайчук, О. Л. Копиленко. – Київ: Реферат. – 2006. – 424 с. 
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жур. / Одес. держ. ун-т ім. І. І. Мечникова; гол. ред. О. І. Миколенко. – Одеса : 
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