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Розділ 1. Опис навчальної дисципліни 

Таблиця 1. Опис навчальної дисципліни «Нотаріат України» для 
здобувачів вищої освіти першого (бакалаврського) рівня вищої освіти 
зі спеціальності 081 Право галузі знань 08 Право (далі – здобувачі 
вищої освіти) 

 
Опис навчальної дисципліни 

Місце в структурно-логічній схемі підготовки 
- пререквізити (Prerequisite) (навчальні дисципліни, які є 

базовими для вивчення даної навчальної дисципліни): 
«Юридична деонтологія», «Конституційне право України», 
«Адміністративне право», «Господарське право», 
«Кримінальне право», «Цивільне право», «Цивільне 
процесуальне право». 

- постреквізити (Postrequisite) (навчальні дисципліни, для яких 
дана навчальна дисципліна є базовою): -. 

Мова викладання – українська. 

Статус дисципліни – обов’язкова. 

Курс/семестр вивчення дисципліни – 4 курс, 8 семестр (2-й семестр 
4-го року навчання) 
Кількість кредитів ЄКТС/кількість модулів – 3 кредити ЄКТС,  
2 модулі. 
Денна форма навчання: кількість годин: – загальна кількість:  
1 семестр – , 2 семестр – 90 год. 

– лекції: 1 семестр – , 2 семестр – 18 год. 

– семінарські заняття: 1 семестр – , 2 семестр – 14 год. 

– самостійна робота: 1 семестр – , 2 семестр – 58 год. 

 – вид підсумкового контролю: 1 семестр – , 2 семестр – ПМК (залік) 

Заочна форма навчання: кількість годин:  
1 семестр – , 2 семестр – 90 год. 
 – лекції: 1 семестр – , 2 семестр – 10 год. 

 – семінарські заняття: 1 семестр – , 2 семестр – 6 год. 
 – самостійна робота: 1 семестр – , 2 семестр – 74 год. 

 – вид підсумкового контролю: 1 семестр – , 2 семестр – ПМК (залік) 
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Розділ 2. Перелік компетентностей, які забезпечує дана навчальна 

дисципліна, програмні результати навчання 

 

Метою дисципліни є формування системи знань про поняття 

нотаріату України, його функції, принципи та місце в системі права; 

засвоєння студентами ґрунтовних теоретичних знань щодо суб’єктів 

нотаріальної діяльності, їх прав та обов’язків; закріплення та 

поглиблення знань теорії нотаріального процесу, його поняття, 

предмета, змісту та стадій; поглиблене вивчення нотаріальної 

діяльності в Україні, порядку вчинення нотаріальних дій, організації 

нотаріату, надання різних видів правової допомоги, що сприятиме 

розумінню майбутніми фахівцями-юристами ролі й місця нотаріату в 

суспільстві. 

Завданнями навчальної дисципліни є: 

‒ ознайомлення студентів з історичним становленням і 

розвитком інституту нотаріату; 

‒ засвоєння вихідних засад правового регулювання організації 

та діяльності нотаріату в Україні, усвідомлення його ролі у системі 

захисту прав людини; 

‒ розуміння об’єктивних закономірностей розвитку 

нотаріальних процесуальних правовідносин; 

‒ вивчення правил і порядку проведення окремих нотаріальних 

дій; 

‒ формування у здобувачів вищої освіти навичок тлумачення 

та правильного застосовування норм права при вчиненні конкретних 

нотаріальних дій; 

‒ розвиток навичок юридичного мислення та складання 

документів правового характеру, здійснення консультування щодо 

сутності та правових наслідків нотаріальних дій. 

Навчальна дисципліна покликана сприяти оволодінню майбутніми 

фахівцями сукупністю відповідних компетентностей, а також 

формуванню та розвитку здатності здійснювати правозастосовчу 

діяльність. 
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Таблиця 2. Перелік компетентностей, які забезпечує дана навчальна 

дисципліна, програмні результати навчання 
 

№ 

з/п 

Компетентності, якими 

повинен оволодіти 

здобувач 

Програмні результати 

навчання 

Загальні компетентності 

1.  Здатність до абстрактного 

мислення, аналізу та синтезу 

(ЗК 1). 

Проводити збір і 

інтегрований аналіз 

матеріалів з різних джерел 

(РН 3). 

2.  Здатність застосовувати 

знання у практичних 

ситуаціях (ЗК 2). 

Знати та розуміти 

особливості реалізації та 

застосування норм 

матеріального і 

процесуального права 

(РН 13). 

3.  Знання та розуміння предметної 

області та розуміння 

професійної діяльності (ЗК 3). 

Давати короткий правовий 

висновок щодо окремих 

фактичних обставин з 

достатньою обґрунтованістю 

(РН 5). 

4.  Здатність працювати в команді 

(ЗК 9). 

Працювати в команді, 

забезпечуючи виконання 

завдань команди (РН 17). 

Спеціальні (фахові, предметні) компетентності 

5.  Здатність аналізувати правові 

проблеми та обґрунтовувати 

правові позиції (СК 12). 

Готувати проекти необхідних 

актів застосування права 

відповідно до правового 

висновку зробленого у різних 

правових ситуаціях (РН 21). 

6.  Здатність до критичного та 

системного аналізу правових 

явищ (СК 13). 

Пояснювати природу та зміст 

основних правових явищ і 

процесів (РН 19). 

7.  Здатність до консультування 

з правових питань, зокрема, 

можливих способів захисту 

прав та інтересів клієнтів, 

відповідно до вимог 

професійної етики, 

належного дотримання норм 

Надавати консультації щодо 

можливих способів захисту 

прав та інтересів клієнтів у 

різних правових ситуаціях 

(РН 22). 
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№ 

з/п 

Компетентності, якими 

повинен оволодіти 

здобувач 

Програмні результати 

навчання 

щодо нерозголошення 

персональних даних та 

конфіденційної інформації 

(СК 14). 
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Розділ 3. Програма навчальної дисципліни 
 

Програму навчальної дисципліни  

«Нотаріат України» обговорено і 

схвалено на засіданні кафедри правознавства 
Протокол засідання кафедри від «29» серпня 2024 року № 1. 

 

ПРОГРАМНИЙ ЗМІСТ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 

 

Модуль 1. Інститут нотаріату в Україні як невід’ємний елемент 

правової держави 

 

Тема 1. Історія виникнення та становлення нотаріату як 

інституту превентивного правосуддя 

Історико-правовий аналіз виникнення та розвитку нотаріальних 

органів. Походження нотаріату. Нотаріат за часів Стародавньої Греції 

та Риму. 

Світові системи нотаріату. Компетенція нотаріальних органів 

англосаксонських країн. Види нотаріальних органів країн латинського 

(писаного) права, їх функції. Організація і розвиток італійського 

нотаріату. Поняття та напрями діяльності нотаріальних корпорацій. 

Роль французького нотаріату у розвитку нотаріальної справи. Реформа 

французького нотаріату 1270 року: зміст, напрями, наслідки. Порядок 

призначення французьких нотаріусів, нормативне регулювання їх 

діяльності. 

Нотаріат в Європі. Розвиток нотаріату в Німеччині. Особливості 

нотаріату в Німеччині. Нотаріальний статут 1512 року. Поняття 

«чистого нотаріату». Взаємодія нотаріальних органів з адвокатським 

корпусом у Німеччині. Характеристика Закону про безспірну 

юрисдикцію від 21 вересня 1898 року. Специфіка німецького 

нотаріату та його юрисдикція. 

Історія становлення нотаріату в Україні. Український нотаріат за 

часів Київської Русі. Інститут нотаріату за часів Петра I. Положення 

про нотаріальну частину 1866 року, його зміст. Особливості 

автономізації нотаріату. Українське нотаріальне положення від 1923 

року. Місце нотаріату в системі державних органів у часи СРСР. 

Вплив кодифікації цивільного і цивільного процесуального 

законодавства на розвиток українського нотаріату. Загальна 

характеристика Закону України «Про нотаріат» від 2 вересня 1993 

року. 
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Тема 2. Державне регулювання нотаріальної діяльності 

Нотаріат як правовий інститут. Поняття, завдання та функції 

нотаріату. Система нотаріату в Україні. Роль нотаріату при здійсненні 

правозахисної та правоохоронної функцій. Захист та охорона прав і 

законних інтересів фізичних і юридичних осіб як основне завдання 

інституту нотаріату. 

Міністерство юстиції України у системі органів нотаріату. Вища 

кваліфікаційна комісія нотаріату: завдання, функції та порядок 

діяльності. Основні засади роботи Вищої кваліфікаційної комісії 

нотаріату: законність, об’єктивність, колегіальність прийняття рішень 

та їх обов’язковість. Зміст Положення про Вищу кваліфікаційну 

комісію нотаріату від 31 серпня 2011 року. 

Структура нотаріальних органів. Організаційні форми нотаріальної 

діяльності. Державна та приватна нотаріальна діяльність. Компетенція 

державних нотаріальних контор. Поняття «державний нотаріус» і 

«приватний нотаріус». Поняття державного нотаріального архіву. 

Організація діяльності та компетенція державних нотаріальних 

архівів. Реєстрація приватної нотаріальної діяльності. Особливості 

приватної нотаріальної діяльності. Гарантії нотаріальної діяльності: 

поняття, функції, класифікація. 

Нормативно-правове регулювання нотаріальної діяльності в 

Україні. Нормативно-правові акти у сфері нотаріату. Основні 

положення Закону України «Про нотаріат» від 2 вересня 1993 року. 

Порядок вчинення нотаріальних дій нотаріусами України від 22 

лютого 2012 року. Правила ведення нотаріального діловодства від 22 

грудня 2010 року. Положення про порядок реєстрації приватної 

нотаріальної діяльності та заміщення приватного нотаріуса від 22 

березня 2011 року. Положення про вимоги до робочого місця 

(контори) приватного нотаріуса та здійснення контролю за 

організацією нотаріальної діяльності від 23 березня 2011 року. 

Порядок вчинення нотаріальних дій посадовими особами органів 

місцевого самоврядування від 11 листопада 2011 року. 

 

Тема 3. Професійне самоврядування нотаріусів в Україні 

Поняття професійного самоврядування нотаріусів. Мета та основні 

завдання професійного самоврядування нотаріусів. Принципи 

нотаріального самоврядування як основоположні засади: законність, 

гласність, незалежність, демократичність, колегіальність, виборність, 

обов’язковість членства нотаріусів та виконання рішень органів 

професійного самоврядування, прийнятих відповідно до їх 
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компетенції, забезпечення рівних можливостей доступу нотаріусів до 

участі в професійному самоврядуванні. 

Система органів професійного самоврядування нотаріусів в 

Україні. Нотаріальна палата України (НПУ) як професійна 

організація, яка об’єднує всіх нотаріусів України. Мета діяльності та 

цілі Нотаріальної палати України. Основні завдання та функції 

Нотаріальної палати України. Умови і порядок набуття та припинення 

членства у Нотаріальній палаті України. Права та обов’язки членів 

Нотаріальної палати України. Органи Нотаріальної палати України. 

З’їзд нотаріусів України як вищий орган Нотаріальної палати України. 

Керівник і склад Ради НПУ. Характеристика основних функцій Ради 

НПУ. Регламент роботи Ради НПУ. Порядок призначення та 

повноваження Президента НПУ. Повноваження Першого віце-

президента НПУ. Основні завдання Ревізійної комісії НПУ. Склад і 

компетенція Комісії з питань професійної етики нотаріусів НПУ. 

 

Тема 4. Процесуально-правовий статус нотаріуса та його 

помічника в Україні 

Нотаріус як суб’єкт здійснення нотаріальної діяльності. Набуття 

права на заняття нотаріальною діяльністю. Основні вимоги до набуття 

статусу нотаріуса. Порядок допуску до складання кваліфікаційних 

іспитів осіб, які мають намір здійснювати нотаріальну діяльність. 

Процедура проведення кваліфікаційного іспиту для осіб, які мають 

намір здійснювати нотаріальну діяльність. Стажування у державній 

нотаріальній конторі або у приватного нотаріуса. 

Порядок отримання свідоцтва про право на заняття нотаріальною 

діяльністю. Підстави відмови у видачі свідоцтва про право на заняття 

нотаріальною діяльністю. Присяга нотаріуса, її зміст і значення. 

Обов’язок нотаріуса дотримання нотаріальної таємниці. Поняття та 

межі нотаріальної таємниці. 

Повноваження нотаріуса. Професійні права та обов’язки нотаріуса 

в Україні. Умови та порядок притягнення нотаріуса до дисциплінарної 

відповідальності. Юридична відповідальність нотаріуса. 

Адміністративна відповідальність нотаріуса. Цивільно-правова 

відповідальність нотаріуса. Кримінальна відповідальність нотаріуса. 

Правові підстави і порядок припинення права на заняття 

нотаріальною діяльністю. Вимоги щодо несумісності з діяльністю 

нотаріуса. Анулювання свідоцтва про право на заняття нотаріальною 

діяльністю. 
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Нотаріальний округ: поняття, порядок визначення. Утворення 

нотаріальних округів. Процедура зміни нотаріального округу 

нотаріусом. 

Правовий статус помічника нотаріуса: права та обов’язки. Вимоги 

та особливості набуття статусу помічника нотаріуса. Організаційні 

форми праці помічника нотаріуса. 

 

Тема 5. Приватна нотаріальна діяльність 

Поняття «приватний нотаріус». Порядок реєстрації приватної 

нотаріальної діяльності. Реєстраційне посвідчення про реєстрацію 

приватної нотаріальної діяльності: поняття, форма, порядок 

одержання. Формування та ведення реєстраційних справ приватних 

нотаріусів. Поняття «заміщення приватного нотаріуса». Правові 

підстави та порядок заміщення приватного нотаріуса. Договір про 

заміщення приватного нотаріуса: умови, зміст, вимоги. Підстави 

зупинення нотаріальної діяльності приватного нотаріуса. Порядок 

зупинення нотаріальної діяльності приватного нотаріуса. Підстави та 

порядок припинення приватної нотаріальної діяльності. Особливості 

припинення приватної нотаріальної діяльності. 

Вимоги до робочого місця (контори) приватного нотаріуса. 

Розуміння поняття «сертифікація приміщення». Сертифікація 

робочого місця (контори) приватного нотаріуса та порядок її 

проведення. Акт про сертифікацію відповідності робочого місця 

(контори) як підтвердження відповідності робочого місця нотаріуса 

вимогам. Підстави для відмови у сертифікації відповідності робочого 

місця (контори) приватного нотаріуса. Порядок виготовлення та 

знищення печатки приватного нотаріуса. 

Відповідальність приватного нотаріуса. Страхування цивільно-

правової відповідальності приватного нотаріуса. Порядок і правила 

проведення обов’язкового страхування цивільно-правової 

відповідальності приватного нотаріуса від 19 серпня 2015 року. 

Оплата вчинюваних нотаріальних дій. Сплата приватним нотаріусом 

податків. Міністерство юстиції України як суб’єкт перевірки 

організації нотаріальної діяльності приватного нотаріуса, дотримання 

ним порядку вчинення нотаріальних дій та виконання правил 

нотаріального діловодства. Архівне зберігання нотаріальних 

документів приватним нотаріусом. 

 

Тема 6. Державні нотаріальні контори та державні нотаріальні 

архіви 
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Поняття «державний нотаріус». Порядок створення і ліквідації 

державних нотаріальних контор. Поняття «державна нотаріальна 

контора». Освітньо-кваліфікаційні вимоги до завідувача державної 

нотаріальної контори. Підстави і порядок призначення на посаду 

завідувача державної нотаріальної контори. Порядок призначення на 

посаду державного нотаріуса. Підстави і порядок звільнення з посади 

завідувача державної нотаріальної контори. Порядок звільнення з 

посади державного нотаріуса. Утримання державних нотаріальних 

контор. 

Державний нотаріальний архів: поняття та порядок заснування. 

Нормативно-правова основа діяльності державних нотаріальних 

архівів. Основні завдання та функції державного нотаріального архіву. 

Передавання справ до нотаріального архіву. Підстави і порядок 

призначення на посаду завідувача державного нотаріального архіву. 

Підстави і порядок звільнення з посади завідувача державного 

нотаріального архіву. 

Поняття та правила ведення нотаріального діловодства. Вимоги 

щодо складання та оформлення документів у процесі ведення 

нотаріального діловодства. Порядок використання, зберігання, обігу 

спеціальних бланків нотаріальних документів і звітності про їх 

витрачання. Порядок ведення Єдиного реєстру спеціальних бланків 

нотаріальних документів. Спеціальний бланк нотаріального 

документа: форма, вимоги. Відповідальність за ведення нотаріального 

діловодства та архіву. Порядок приймання – передавання документів 

нотаріального діловодства, а також продовження провадження 

спадкової справи. Складання та оформлення організаційно-

розпорядчих документів. Оформлення справ для архівного зберігання. 

Складання описів нотаріальних справ. 

Відповідальність державного нотаріуса. Порядок ведення та 

заповнення реєстрів для реєстрації нотаріальних дій. Оплата 

вчинюваних нотаріальних дій державними нотаріусами. Перевірка 

організації роботи державних нотаріальних контор, державних 

нотаріальних архівів. 

 

Тема 7. Етика нотаріальної діяльності 

Професійна етика як норма поведінки нотаріусів. Правила 

поведінки нотаріуса при здійсненні ним своїх професійних обов’язків 

та у відносинах у суспільстві. Сумлінна професійна поведінка 

нотаріуса, її сутність. Морально-етичні зобов’язання нотаріуса. 

Загальна характеристика основних заповідей Міжнародного союзу 
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нотаріату. Конфлікт інтересів у діяльності нотаріуса: зміст, засоби 

запобігання, шляхи врегулювання. 

Правила професійної етики нотаріусів України. Основні принципи 

та вимоги до професійної етики нотаріуса. Морально-етичні стандарти 

особистої поведінки нотаріуса. Поведінка нотаріуса у позаробочий 

час. 

Принципи професійної етики нотаріуса України: публічність, 

незалежність і неупередженість, законність, доступність, 

безпосередність, нотаріальна таємниця та конфіденційність, чесність, 

сумлінність, повага до професії. 

Характеристика вимог до нотаріуса при здійсненні нотаріальної 

діяльності. Відносини нотаріуса з особами, які до нього звернулися. 

Відносини нотаріуса з іншими нотаріусами та Нотаріальною палатою 

України. Обмеження та обов’язки нотаріуса, пов’язані з рекламою. 

Дії, які принижують професійну гідність нотаріуса. Реагування 

нотаріуса на незаконну або неетичну поведінку іншого нотаріуса. 

Класифікація порушень правил професійної етики: незначні, 

серйозні, особливо серйозні. Відповідальність нотаріуса за порушення 

правил професійної етики. Характеристика та підстави застосування 

стягнень за порушення правил професійної етики (зауваження, 

попередження, анулювання свідоцтва про право на заняття 

нотаріальною діяльністю). 

 

Модуль 2. Загальні правила і порядок вчинення нотаріальних дій 

 

Тема 8. Посвідчення угод і правочинів 

Договір, угода, правочин: співвідношення понять. Місце 

посвідчення правочину. Кількість примірників правочину. 

Посвідчення правочинів за участю дітей, а також осіб, над якими 

встановлено опіку або піклування. Посвідчувальний напис у 

нотаріальному процесі. Порядок внесення змін до нотаріально 

посвідченого договору. Порядок розірвання нотаріально посвідченого 

договору. Підстави сплати державного мита за посвідчення договору. 

Посвідчення правочину щодо розпорядження майном, що є 

спільною сумісною власністю. Нотаріальне засвідчення справжності 

підпису другого з подружжя на заяві. Випадки посвідчення 

нотаріусом правочину щодо розпорядження майном без згоди другого 

з подружжя. Реалізація переважного права купівлі частки у праві 

спільної часткової власності. Порядок володіння та користування 

спільним майном або конкретними його частинами та укладення 
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договорів про визначення розміру часток, зміну розміру часток, а 

також виділення частки в натурі. 

Посвідчення правочинів про відчуження та заставу майна. 

Документи, що подаються нотаріусу при вчиненні правочину про 

відчуження та заставу майна. Посвідчення правочинів про відчуження 

або заставу (іпотеку) майна, яке передано за договором управління. 

Підготовка до посвідчення правочину про відчуження та заставу 

майна. Посвідчення правочинів щодо відчуження земельної ділянки. 

Посвідчення договорів про відчуження об’єктів незавершеного 

будівництва. Посвідчення договорів застави. Посвідчення договорів 

про відчуження транспортних засобів, інших самохідних машин і 

механізмів. Посвідчення договору довічного утримання (догляду). 

Посвідчення спадкового договору. Посвідчення договору ренти. 

Заповіт як особисте розпорядження фізичної особи на випадок 

своєї смерті. Порядок складення заповіту. Загальні вимоги до форми 

та змісту заповіту. Заповіт з умовою. Спільний заповіт подружжя. 

Посвідчення нотаріусом секретного заповіту, його оголошення. 

Порядок зберігання секретних заповітів. Порядок скасування 

секретного заповіту. Посвідчення заповіту при свідках. 

Поняття довіреності. Вимоги до змісту довіреності. Визначення 

строку дії довіреності. Посвідчення довіреності, виданої в порядку 

передоручення. Порядок скасування довіреності. Реєстрація 

посвідчення довіреності, припинення її дії. 

Посвідчення договорів управління майном. Поняття та істотні 

умови шлюбного договору. Порядок посвідчення нотаріусом 

шлюбного договору. Посвідчення договорів найму або позички 

будівлі, іншої капітальної споруди (їх окремих частин), найму 

(оренди) або позички транспортних засобів, договорів лізингу. 

Посвідчення договорів між подружжям, батьками дитини, а також 

особами, які проживають однією сім’єю. 

 

Тема 9. Видача свідоцтв органами і особами, які вчиняють 

нотаріальні дії. Вчинення посвідчувальних написів 

Поняття спадкування. Спадщина та її склад. Реалізація права на 

спадщину. Порядок оформлення спадщини. Свідоцтво про право на 

спадщину та строки його видачі. Порядок видачі свідоцтва про право 

на спадщину. Видача свідоцтва про право на спадщину за законом. 

Видача свідоцтва про право на спадщину за заповітом. Порядок 

отримання свідоцтва про право на спадщину. 

Поняття спільної сумісної власності та її особливості. Поняття 

спільного майна подружжя. Поділ спільного майна подружжя. Видача 



15 

 

свідоцтва про право власності на частку в спільному майні подружжя 

(колишнього подружжя) на підставі спільної заяви. Спільна заява як 

факт відсутності спору між подружжям щодо поділу спільного майна. 

Особливості та порядок перевірки факту права власності на майно. 

Спадкування майна, що знаходиться у спільній сумісній власності 

подружжя. Виділення частки майна, що знаходиться у спільній 

сумісній власності, у разі смерті одного з подружжя. Видача свідоцтва 

про право власності на частку в спільному майні подружжя 

(колишнього подружжя) у разі смерті одного з подружжя (колишнього 

з подружжя). Факти, які підлягають обов’язковій перевірці при видачі 

свідоцтва про право власності у випадку смерті одного з подружжя. 

Підтвердження факту смерті одного з подружжя. 

Поняття та порядок проведення прилюдних торгів. Аукціони: суть, 

види, порядок проведення. Етапи проведення відкритих торгів. 

Порядок проведення аукціонів (публічних торгів) з реалізації 

заставленого майна, на яке згідно із законодавством звернено 

стягнення. Порядок реалізації арештованого майна. Порядок 

придбання нерухомого майна з аукціону. Видача нотаріусом свідоцтв 

про придбання майна з прилюдних торгів (аукціонів). Порядок 

визнання аукціону таким, що не відбувся. Видача нотаріусом свідоцтв 

про придбання майна з прилюдних торгів (аукціонів), якщо вони не 

відбулися. 

Посвідчувальні написи у нотаріальному процесі. Умови вчинення 

виконавчих написів. Зміст посвідчувального напису нотаріуса. 

Вимоги до посвідчувального напису на нотаріально оформлюваному 

документі. Строк пред’явлення виконавчого напису. Порядок 

стягнення за виконавчим написом. Стягнення грошових сум або 

витребування майна за виконавчим написом. 

 

Тема 10. Засвідчення вірності копій документів і виписок з них, 

справжності підписів і вірності перекладу 

Способи засвідчення копій документів. Засвідчення вірності копій 

документів як нотаріальна дія, її юридичне значення. Вимоги до 

документа, що посвідчується. Загальні умови засвідчення вірності 

копій документів. Відповідність документа як одна з основних умов 

засвідчення вірності його копії. Зміст і юридичне значення документа, 

що посвідчується. Правові наслідки засвідчення вірності копії 

документа. Перелік документів, з яких вірність копії не засвідчується. 

Поняття копії документа. Види копій документа: відпуск, витяг, 

дублікат. Засвідчення вірності копії з копії документа. 
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Виписка з документа: поняття та ознаки. Співвідношення понять 

«виписка» і «витяг». Загальні умови засвідчення вірності виписки з 

документа. Порядок і правила засвідчення вірності виписки з 

документа. 

Поняття та види підпису. Засвідчення справжності підпису на 

документах. Суб’єкти засвідчення справжності підпису на 

документах. Особливості засвідчення справжності підпису на 

документах. Умови дійсності документа, на якому засвідчується 

підпис. Ситуації, у яких забороняється засвідчення справжності 

підпису на документах. Оплата засвідчення нотаріусом справжності 

підпису на документах. 

Поняття та види перекладу. Типологія перекладів. Порядок 

засвідчення вірності перекладу документа. Способи засвідчення 

перекладів. Нотаріальний переклад документа. Засвідчення вірності 

перекладу тексту документа з однієї мови на іншу нотаріусом. 

Засвідчення справжності підпису перекладача на перекладі тексту 

документа. Засвідчення вірності перекладу, що вчинюється при 

вчиненні іншої нотаріальної дії. Засвідчення нотаріусом вірності 

перекладу документа за усним зверненням заінтересованої особи. 

Засвідчення нотаріусом вірності перекладу документа за клопотанням 

заінтересованої особи при вчиненні іншої нотаріальної дії. Оплата 

засвідчення нотаріусом вірності перекладу документа. 

 

Тема 11. Посвідчення фактів 

Поняття посвідчення фактів, що мають юридичне значення. 

Особливості посвідчення нотаріусом фактів, що мають юридичне 

значення. 

Посвідчення нотаріусом факту, що громадянин є живим. 

Посвідчення факту, що фізична особа є живою у випадку 

міжнародного спадкування. Необхідність посвідчення факту, що 

фізична особа є живою у випадку, коли особа отримує періодичні 

платежі з-за кордону. Посвідчення факту, що фізична особа є живою 

як доказ при вирішенні питання про скасування рішення щодо 

визнання особи безвісно відсутньою або оголошення її померлою. 

Посвідчення нотаріусом факту перебування громадянина у 

певному місці. Свідоцтво як підтвердження факту перебування 

фізичної особи у певному місці. Особливості посвідчення факту, що 

фізична особа перебуває у певному місці консульською установою 

України. 
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Посвідчення нотаріусом факту про час пред’явлення документа. 

Посвідчувальний напис нотаріуса: поняття та форми. Зміст 

посвідчувального напису нотаріуса. 

Посвідчення нотаріусом факту передачі заяв громадян, 

підприємств, установ та організацій. Перевірка нотаріусом заяви на 

наявність у ній аморальної або протиправної інформації, а також 

відомостей, що порочать честь і гідність людини. 

 

Тема 12. Вчинення виконавчих написів, протестів векселів, 

морських протестів 

Поняття виконавчого напису нотаріуса. Характеристика умов 

вчинення виконавчих написів. Форма і зміст виконавчого напису. 

Порядок стягнення за виконавчим написом. Строк пред’явлення 

виконавчого напису. Призначення та функції виконавчого напису 

нотаріуса. Порядок повернення боргу через виконавчий напис, його 

стадії. Стягнення грошових сум або витребування майна за 

виконавчим написом. Підстави та порядок оскарження виконавчого 

напису нотаріуса. 

Поняття та класифікація векселів. Форма та обов’язкові реквізити 

векселя. Законодавство про особливості обігу векселів в Україні. 

Векселі у нотаріальній практиці. Протест векселя: поняття та види. 

Алгоритм вчинення протестів векселів. Особливості нотаріального 

провадження при вчиненні протесту векселя про неплатіж. 

Морський протест як метод захисту прав і законних інтересів 

судновласника. Поняття морського протесту. Морський протест як 

нотаріальна послуга. Заява про морський протест. Порядок і місце 

подачі заяви про морський протест. Підстави вчинення морського 

протесту. Поняття і значення вчинення морських протестів. Підстави 

складання акта про морський протест. 

 

Тема 13. Оскарження нотаріальних дій 

Право на оскарження нотаріальної дії або відмови у її вчиненні. 

Порядок оскарження нотаріальної дії до суду. Об’єкти судового 

оскарження: нотаріальні дії, відмова у вчиненні нотаріальних дій. 

Визнання нотаріальної дії неправомірною. Розгляд справ щодо 

оскарження нотаріальних дій у порядку адміністративного 

судочинства. Постанова про відмову у вчиненні нотаріальної дії як 

процесуальний документ. Зміст та обов’язкові реквізити постанови 

про відмову у вчиненні нотаріальної дії. Обов’язок нотаріуса 

відмовити у вчиненні незаконної дії як юридична гарантія здійснення 

нотаріальної діяльності. 
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Право нотаріуса на судовий захист своїх прав та законних 

інтересів. Підстави відмови у вчиненні нотаріальної дії. Захист прав 

нотаріуса у кримінальному процесі. Аналіз судової практики щодо 

захисту прав нотаріуса. Судова практика у справах щодо оскарження 

камеральних перевірок нотаріуса. 

 

Тема 14. Міжнародне співробітництво у нотаріальній галузі 

Підстави та межі застосування нотаріусом норм іноземного права у 

нотаріальній практиці. Проблеми застосування нотаріусом іноземного 

права. 

Охорона спадкового майна: поняття та заходи. Правові підстави 

вжиття заходів щодо охорони спадкового майна. Спадкування з 

іноземним елементом. Застосування права при охороні спадкового 

майна та при видачі свідоцтва про право на спадщину. Підтвердження 

факту проживання спадкоємця за кордоном. Порядок подачі заяви про 

прийняття спадщини спадкоємця, який перебуває за межами країни. 

Основні положення Закону України «Про міжнародне приватне 

право» щодо спадкування нерухомого майна. 

Нотаріальне оформлення документів для дії за кордоном. 

Легалізація документів. Прийняття нотаріусами документів, 

складених за кордоном. 

Зносини нотаріусів з іноземними органами юстиції. Конвенція про 

правову допомогу і правові відносини у цивільних, сімейних та 

кримінальних справах від 22 січня 1993 року. 

Поняття та сутність забезпечення доказів нотаріусом. Забезпечення 

доказів, необхідних для ведення справ в органах іноземних держав. Дії 

нотаріуса для забезпечення доказів, необхідних для ведення справ в 

органах зарубіжних держав. 

Поняття міжнародного договору, його структура та форма. 

Класифікація міжнародних договорів. Форми надання державами 

згоди на обов’язковість міжнародного договору. Дія та припинення дії 

міжнародних договорів. Тлумачення норм міжнародного договору. 

Законодавство України про міжнародні договори. Міжнародні 

договори щодо правил про нотаріальні дії. Правовий аналіз 

міжнародних договорів з питань нотаріальної діяльності, їх вплив на 

діяльність нотаріату в Україні. 

Міжнародний союз нотаріату: мета діяльності, цілі та основні 

завдання. Структура Міжнародного союзу нотаріату (МСЛН). 

Асамблея нотаріатів – членів та її склад. Порядок призначення і 

проведення засідань Асамблеї МСЛН. Функції та повноваження 

Президента МСЛН. Керівна рада МСЛН: склад і напрями діяльності. 
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Генеральна рада МСЛН: функції, повноваження, склад. Функціональні 

обов’язки генеральних радників МСЛН. Наглядова фінансова рада: 

основні завдання та функції. Процедура призначення кандидатів на 

пост президента, віце-президентів, скарбника і секретаря МСЛН. 

Членство у Міжнародному союзі нотаріату. Статут Міжнародного 

союзу латинського нотаріату (МСЛН). 

Європейський кодекс нотаріального професійного права. 

Характеристика загальних норм при здійсненні нотаріальної 

діяльності. Лояльність і високі моральні якості нотаріуса. 

Неупередженість і незалежність при здійсненні консультування та 

нотаріального посвідчення. Обов’язок нотаріуса дотримуватися 

професійної таємниці та конфіденційності. Професійні об’єднання 

нотаріусів Європейського Союзу як можливість підвищення 

кваліфікації. Спільна і колективна реклама нотаріусів як «загальна 

інформація на службі громадян». Особливості відповідальності 

нотаріуса за використання свого електронного підпису. 
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Розділ 4. Тематичний план навчальної дисципліни 

 

Таблиця 4.1. Тематичний план навчальної дисципліни «Нотаріат 

України» з розподілом навчального часу за видами занять для 

здобувачів вищої освіти денної форми навчання 

 

№ 

з 

 /  

п 

Назва модуля (розділу), теми 

навчальної дисципліни 

 

Кількість годин за видами занять 

р
а
зо

м
 

аудиторні 

заняття 

поза-

аудиторні 

заняття 

лекції 

семінар- 

ські 

заняття 

самостійна 

робота 

Модуль 1. Інститут нотаріату в Україні як невід’ємний елемент 

правової держави 

1.  

Історія виникнення та 

становлення нотаріату як 

інституту превентивного 

правосуддя 

4 – – 4 

2.  
Державне регулювання 

нотаріальної діяльності 
7 2 2 3 

3.  
Професійне самоврядування 

нотаріусів в Україні 
6 2 – 4 

4.  

Процесуально-правовий статус 

нотаріуса та його помічника в 

Україні 

6 2 – 4 

5.  Приватна нотаріальна діяльність 8 2 2 4 

6.  
Державні нотаріальні контори та 

державні нотаріальні архіви 
8 2 2 4 

7.  Етика нотаріальної діяльності 6 2 2 2 

 Всього 45 12 8 25 

Модуль 2. Загальні правила і порядок вчинення нотаріальних дій 

8.  Посвідчення угод і правочинів 8 2 – 6 

9.  

Видача свідоцтв органами і 

особами, які вчиняють 

нотаріальні дії. Вчинення 

посвідчувальних написів 

7 2 – 5 

10.  
Засвідчення вірності копій 

документів і виписок з них, 
6 – 2 4 
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справжності підписів і вірності 

перекладу 

11.  Посвідчення фактів 6 2 – 4 

12.  

Вчинення виконавчих написів, 

протестів векселів, морських 

протестів 

6 – 2 4 

13.  Оскарження нотаріальних дій 6 – – 6 

14.  
Міжнародне співробітництво у 

нотаріальній галузі 
6 – 2 4 

 Всього 45 6 6 33 

 

 Разом: 90 18 14 58 
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Таблиця 4.2. Тематичний план навчальної дисципліни «Нотаріат 

України» для здобувачів вищої освіти заочної форми навчання  

 

№ 

з 

 /  

п 

Назва модуля (розділу), теми 

навчальної дисципліни 

 

Кількість годин за видами занять 

р
а
зо

м
 

аудиторні 

заняття 

поза-

аудиторні 

заняття 

лекції 

семінар- 

ські 

заняття 

самостійна 

робота 

Модуль 1. Інститут нотаріату в Україні як невід’ємний елемент 

правової держави 

1.  

Історія виникнення та 

становлення нотаріату як 

інституту превентивного 

правосуддя 

5 – – 5 

2.  
Державне регулювання 

нотаріальної діяльності 
6 2 – 4 

3.  
Професійне самоврядування 

нотаріусів в Україні 
6 – – 6 

4.  

Процесуально-правовий статус 

нотаріуса та його помічника в 

Україні 

8 2 – 6 

5.  Приватна нотаріальна діяльність 8 – 2 6 

6.  
Державні нотаріальні контори та 

державні нотаріальні архіви 
6 2 – 4 

7.  Етика нотаріальної діяльності 6 – 2 4 

 Всього 45 6 4 35 

Модуль 2. Загальні правила і порядок вчинення нотаріальних дій 

8.  Посвідчення угод і правочинів 8 2 – 6 

9.  

Видача свідоцтв органами і 

особами, які вчиняють 

нотаріальні дії. Вчинення 

посвідчувальних написів 

7 2 – 5 

10.  

Засвідчення вірності копій 

документів і виписок з них, 

справжності підписів і вірності 

перекладу 

6 – 2 4 

11.  Посвідчення фактів 6 – – 6 
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12.  

Вчинення виконавчих написів, 

протестів векселів, морських 

протестів 

6 – – 6 

13.  Оскарження нотаріальних дій 6 – – 6 

14.  
Міжнародне співробітництво у 

нотаріальній галузі 
6 – – 6 

 Всього 45 4 2 39 

 

 Разом: 90 10 6 74 
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Таблиця 4.3. Технологічна карта тематичного плану навчальної дисципліни «Нотаріат України» для 

здобувачів вищої освіти денної форми навчання 
 

Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 

Модуль 1. Інститут нотаріату в Україні як невід’ємний елемент правової держави 

Тема 1. Історія виникнення та становлення нотаріату як інституту превентивного правосуддя 
  Питання для 

самостійного 
опрацювання: 
1. Історико-правовий 
аналіз виникнення та 
розвитку нотаріальних 
органів. 
2. Походження нотаріату. 
3. Нотаріат за часів 
Стародавньої Греції та 
Риму. 
4. Світові системи 
нотаріату. 
5. Компетенція 
нотаріальних органів 
англосаксонських країн. 
6. Види нотаріальних 
органів країн латинського 
(писаного) права, їх 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
функції. 
7. Розвиток нотаріату в 
Німеччині. 
8. Історія становлення 
нотаріату в Україні. 
9. Вплив кодифікації 
цивільного і цивільного 
процесуального 
законодавства на розвиток 
українського нотаріату. 

Тема 2. Державне регулювання нотаріальної діяльності 
Лекційне заняття 1  
1. Поняття, завдання та функції 
нотаріату. 
2. Система нотаріату в Україні. 
3. Міністерство юстиції України у 
системі органів нотаріату. 
4. Організаційні форми 
нотаріальної діяльності. 
5. Організація діяльності та 
компетенція державних 
нотаріальних архівів. 

Семінарське заняття 1  
1. Вища кваліфікаційна комісія 
нотаріату: завдання, функції та 
порядок діяльності. 
2. Основні засади роботи Вищої 
кваліфікаційної комісії нотаріату: 
законність, об’єктивність, 
колегіальність прийняття рішень та 
їх обов’язковість. 
3. Структура нотаріальних органів. 
4. Державна та приватна 
нотаріальна діяльність. 
5. Реєстрація приватної 
нотаріальної діяльності. 
6. Особливості приватної 
нотаріальної діяльності. 

Питання для 
самостійного 
опрацювання: 
1. Роль нотаріату при 
здійсненні правозахисної 
та правоохоронної 
функцій. 
2. Захист та охорона прав і 
законних інтересів 
фізичних і юридичних 
осіб як основне завдання 
інституту нотаріату. 
3. Компетенція державних 
нотаріальних контор. 
4. Зміст Положення про 
Вищу кваліфікаційну 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
7. Гарантії нотаріальної діяльності: 
поняття, функції, класифікація. 

комісію нотаріату 
від 31 серпня 2011 року. 
5. Поняття «державний 
нотаріус» і «приватний 
нотаріус». 
6. Поняття державного 
нотаріального архіву. 
7. Нормативно-правове 
регулювання нотаріальної 
діяльності в Україні. 
8. Нормативно-правові 
акти у сфері нотаріату. 
9. Основні положення 
Закону України «Про 
нотаріат» від 1993 року. 
10. Порядок вчинення 
нотаріальних дій 
нотаріусами України. 

Тема 3. Професійне самоврядування нотаріусів в Україні 
Лекційне заняття 2  
1. Мета та основні завдання 
професійного самоврядування 
нотаріусів. 
2. Принципи нотаріального 
самоврядування як основоположні 
засади. 
3. Система органів професійного 

 Питання для 
самостійного 
опрацювання: 
1. Поняття професійного 
самоврядування 
нотаріусів. 
2. Нотаріальна палата 
України (НПУ) як 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
самоврядування нотаріусів в 
Україні. 
4. Мета діяльності та цілі 
Нотаріальної палати України. 
5. Основні завдання та функції 
Нотаріальної палати України. 

професійна організація, 
яка об’єднує всіх 
нотаріусів України. 
3. Умови і порядок 
набуття та припинення 
членства у Нотаріальній 
палаті України. 
4. Права та обов’язки 
членів Нотаріальної 
палати України. 
5. Органи Нотаріальної 
палати України. 
6. З’їзд нотаріусів України 
як вищий орган 
Нотаріальної палати 
України. 
7. Керівник і склад Ради 
НПУ. 
8. Характеристика 
основних функцій Ради 
НПУ. 
9. Регламент роботи Ради 
НПУ. 
10. Основні завдання 
Ревізійної комісії НПУ. 
11. Склад і компетенція 
Комісії з питань 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
професійної етики 
нотаріусів НПУ. 

Тема 4. Процесуально-правовий статус нотаріуса та його помічника в Україні 
Лекційне заняття 3  
1. Набуття права на заняття 
нотаріальною діяльністю. 
2. Порядок отримання свідоцтва 
про право на заняття нотаріальною 
діяльністю. 
3. Професійні права та обов’язки 
нотаріуса в Україні. 
4. Умови та порядок притягнення 
нотаріуса до дисциплінарної 
відповідальності. 
5. Правові підстави і порядок 
припинення права на заняття 
нотаріальною діяльністю. 
6. Нотаріальний округ: поняття, 
порядок визначення. 

 Питання для 
самостійного 
опрацювання: 
1. Нотаріус як суб’єкт 
здійснення нотаріальної 
діяльності. 
2. Основні вимоги до 
набуття статусу нотаріуса. 
3. Порядок допуску до 
складання 
кваліфікаційних іспитів 
осіб, які мають намір 
здійснювати нотаріальну 
діяльність. 
4. Процедура проведення 
кваліфікаційного іспиту 
для осіб, які мають намір 
здійснювати нотаріальну 
діяльність. 
5. Стажування у 
державній нотаріальній 
конторі або у приватного 
нотаріуса. 
6. Підстави відмови у 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
видачі свідоцтва про 
право на заняття 
нотаріальною діяльністю. 
7. Обов’язок нотаріуса 
дотримання нотаріальної 
таємниці. 
8. Поняття та межі 
нотаріальної таємниці. 
9. Юридична 
відповідальність 
нотаріуса. 
10. Адміністративна 
відповідальність 
нотаріуса. 
11. Цивільно-правова 
відповідальність 
нотаріуса. 
12. Кримінальна 
відповідальність 
нотаріуса. 
13. Вимоги щодо 
несумісності з діяльністю 
нотаріуса. 
14. Анулювання свідоцтва 
про право на заняття 
нотаріальною діяльністю. 
15. Утворення 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
нотаріальних округів. 
16. Процедура зміни 
нотаріального округу 
нотаріусом. 
17. Правовий статус 
помічника нотаріуса: 
права та обов’язки. 
18. Організаційні форми 
праці помічника 
нотаріуса. 

Тема 5. Приватна нотаріальна діяльність 
Лекційне заняття 4  
1. Порядок реєстрації приватної 
нотаріальної діяльності. 
2. Реєстраційне посвідчення про 
реєстрацію приватної нотаріальної 
діяльності: поняття, форма, 
порядок одержання. 
3. Правові підстави та порядок 
заміщення приватного нотаріуса. 
4. Порядок зупинення нотаріальної 
діяльності приватного нотаріуса. 
5. Підстави та порядок припинення 
приватної нотаріальної діяльності. 

Семінарське заняття 2  
1. Правові підстави та порядок 
заміщення приватного нотаріуса. 
2. Підстави зупинення нотаріальної 
діяльності приватного нотаріуса. 
3. Підстави та порядок припинення 
приватної нотаріальної діяльності. 
4. Вимоги до робочого місця 
(контори) приватного нотаріуса. 
5. Сертифікація робочого місця 
(контори) приватного нотаріуса та 
порядок її проведення. 
6. Відповідальність приватного 
нотаріуса. 

Питання для 
самостійного 
опрацювання: 
1. Формування та ведення 
реєстраційних справ 
приватних нотаріусів. 
2. Поняття «заміщення 
приватного нотаріуса». 
3. Договір про заміщення 
приватного нотаріуса: 
умови, зміст, вимоги. 
4. Особливості 
припинення приватної 
нотаріальної діяльності. 
5. Акт про сертифікацію 
відповідності робочого 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
місця (контори) як 
підтвердження 
відповідності робочого 
місця нотаріуса вимогам. 
6. Підстави для відмови у 
сертифікації відповідності 
робочого місця (контори) 
приватного нотаріуса. 
7. Порядок виготовлення 
та знищення печатки 
приватного нотаріуса. 
8. Страхування цивільно-
правової відповідальності 
приватного нотаріуса. 
9. Міністерство юстиції 
України як суб’єкт 
перевірки організації 
нотаріальної діяльності 
приватного нотаріуса, 
дотримання ним порядку 
вчинення нотаріальних 
дій та виконання правил 
нотаріального 
діловодства. 
10. Архівне зберігання 
нотаріальних документів 
приватним нотаріусом. 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
Тема 6. Державні нотаріальні контори та державні нотаріальні архіви 

Лекційне заняття 5 
1. Порядок створення і ліквідації 
державних нотаріальних контор. 
2. Підстави і порядок призначення 
на посаду завідувача державної 
нотаріальної контори. 
3. Підстави і порядок звільнення з 
посади завідувача державної 
нотаріальної контори. 
4. Основні завдання та функції 
державного нотаріального архіву. 
5. Поняття та правила ведення 
нотаріального діловодства. 

Семінарське заняття 3  
1. Освітньо-кваліфікаційні вимоги 
до завідувача державної 
нотаріальної контори. 
2. Підстави і порядок звільнення з 
посади завідувача державної 
нотаріальної контори. 
3. Державний нотаріальний архів: 
поняття та порядок заснування. 
4. Нормативно-правова основа 
діяльності державних нотаріальних 
архівів. 
5. Передавання справ до 
нотаріального архіву. 
6. Вимоги щодо складання та 
оформлення документів у процесі 
ведення нотаріального діловодства. 
7. Відповідальність державного 
нотаріуса. 

Питання для 
самостійного 
опрацювання: 
1. Поняття «державна 
нотаріальна контора».  
2. Порядок призначення 
на посаду державного 
нотаріуса. 
3. Порядок звільнення з 
посади державного 
нотаріуса. 
4. Утримання державних 
нотаріальних контор. 
5. Підстави і порядок 
призначення на посаду 
завідувача державного 
нотаріального архіву. 
6. Підстави і порядок 
звільнення з посади 
завідувача державного 
нотаріального архіву. 
7. Порядок використання, 
зберігання, обігу 
спеціальних бланків 
нотаріальних документів і 
звітності про їх 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
витрачання. 
8. Порядок ведення 
Єдиного реєстру 
спеціальних бланків 
нотаріальних документів. 
9. Спеціальний бланк 
нотаріального документа: 
форма, вимоги. 
10. Відповідальність за 
ведення нотаріального 
діловодства та архіву. 
11. Порядок приймання – 
передавання документів 
нотаріального 
діловодства, а також 
продовження 
провадження спадкової 
справи. 
12. Складання та 
оформлення 
організаційно-
розпорядчих документів. 
13. Оформлення справ для 
архівного зберігання. 
14. Складання описів 
нотаріальних справ. 
15. Порядок ведення та 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
заповнення реєстрів для 
реєстрації нотаріальних 
дій. 
16. Оплата вчинюваних 
нотаріальних дій 
державними нотаріусами. 
17. Перевірка організації 
роботи державних 
нотаріальних контор, 
державних нотаріальних 
архівів. 

Тема 7. Етика нотаріальної діяльності 
Лекційне заняття 6 
1. Професійна етика як норма 

поведінки нотаріусів. 

2. Морально-етичні зобов’язання 

нотаріуса. 

3. Загальна характеристика 

основних заповідей Міжнародного 

союзу нотаріату. 

4. Правила професійної етики 

нотаріусів України. 

5. Характеристика вимог до 

нотаріуса при здійсненні 

нотаріальної діяльності. 

Семінарське заняття 4  
1. Правила поведінки нотаріуса при 
здійсненні ним своїх професійних 
обов’язків та у відносинах у 
суспільстві. 
2. Сумлінна професійна поведінка 
нотаріуса, її сутність. 
3. Основні принципи та вимоги до 
професійної етики нотаріуса. 
4. Характеристика вимог до 
нотаріуса при здійсненні 
нотаріальної діяльності. 
5. Дії, які принижують професійну 
гідність нотаріуса. 
6. Характеристика та підстави 

Питання для 
самостійного 
опрацювання: 
1. Конфлікт інтересів у 
діяльності нотаріуса: 
зміст, засоби запобігання, 
шляхи врегулювання. 
2. Морально-етичні 
стандарти особистої 
поведінки нотаріуса. 
3. Поведінка нотаріуса у 
позаробочий час. 
4. Відносини нотаріуса з 
особами, які до нього 
звернулися. 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 

6. Відповідальність нотаріуса за 

порушення правил професійної 

етики. 

застосування стягнень за 
порушення правил професійної 
етики (зауваження, попередження, 
анулювання свідоцтва про право на 
заняття нотаріальною діяльністю). 

5. Відносини нотаріуса з 
іншими нотаріусами та 
Нотаріальною палатою 
України. 
6. Обмеження та 
обов’язки нотаріуса, 
пов’язані з рекламою. 
7. Реагування нотаріуса на 
незаконну або неетичну 
поведінку іншого 
нотаріуса. 
8. Класифікація порушень 
правил професійної етики: 
незначні, серйозні, 
особливо серйозні. 

Модуль 2. Загальні правила і порядок вчинення нотаріальних дій 
Тема 8. Посвідчення угод і правочинів 

Лекційне заняття 7  
1. Посвідчувальний напис у 
нотаріальному процесі. 
2. Порядок внесення змін до 
нотаріально посвідченого 
договору. Порядок розірвання 
нотаріально посвідченого 
договору. 
3. Посвідчення правочину щодо 
розпорядження майном, що є 

 Питання для 
самостійного 
опрацювання: 
1. Договір, угода, 
правочин: співвідношення 
понять. 
2. Посвідчення правочинів 
за участю дітей, а також 
осіб, над якими 
встановлено опіку або 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
спільною сумісною власністю. 
4. Посвідчення спадкового 
договору. 
5. Посвідчення довіреності, виданої 
в порядку передоручення. Порядок 
скасування довіреності. 
6. Поняття та істотні умови 
шлюбного договору. 
7. Порядок посвідчення нотаріусом 
шлюбного договору. 

піклування. 
3. Підстави сплати 
державного мита за 
посвідчення договору. 
4. Нотаріальне 
засвідчення справжності 
підпису другого з 
подружжя на заяві. 
5. Випадки посвідчення 
нотаріусом правочину 
щодо розпорядження 
майном без згоди другого 
з подружжя. 
6. Реалізація переважного 
права купівлі частки у 
праві спільної часткової 
власності. 
7. Посвідчення правочинів 
про відчуження та заставу 
майна. 
8. Посвідчення договорів 
застави. 
9. Посвідчення договорів 
про відчуження 
транспортних засобів, 
інших самохідних машин і 
механізмів. 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
10. Посвідчення договору 
довічного утримання 
(догляду). 
11. Посвідчення договору 
ренти. 
12. Порядок складення 
заповіту. Загальні вимоги 
до форми та змісту 
заповіту. 
13. Вимоги до змісту 
довіреності. 
14. Реєстрація 
посвідчення довіреності, 
припинення її дії. 
15. Посвідчення договорів 
управління майном. 
16. Посвідчення договорів 
між подружжям, батьками 
дитини, а також особами, 
які проживають однією 
сім’єю. 

Тема 9. Видача свідоцтв органами і особами, які вчиняють нотаріальні дії. Вчинення посвідчувальних написів 
Лекційне заняття 8  
1. Свідоцтво про право на 
спадщину та строки його видачі. 
2. Видача свідоцтва про право 
власності на частку в спільному 

 Питання для 
самостійного 
опрацювання: 
1. Поняття спадкування. 
Спадщина та її склад. 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
майні подружжя (колишнього 
подружжя) на підставі спільної 
заяви. 
3. Видача свідоцтва про право 
власності на частку в спільному 
майні подружжя (колишнього 
подружжя) у разі смерті одного з 
подружжя (колишнього з 
подружжя). 
4. Факти, які підлягають 
обов’язковій перевірці при видачі 
свідоцтва про право власності у 
випадку смерті одного з подружжя. 
5. Видача нотаріусом свідоцтв про 
придбання майна з прилюдних 
торгів (аукціонів). 
6. Посвідчувальні написи у 
нотаріальному. 

2. Реалізація права на 
спадщину. 
3. Порядок видачі 
свідоцтва про право на 
спадщину. 
4. Видача свідоцтва про 
право на спадщину за 
законом. 
5. Видача свідоцтва про 
право на спадщину за 
заповітом. 
6. Порядок отримання 
свідоцтва про право на 
спадщину. 
7. Поняття спільного 
майна подружжя. 
8. Особливості та порядок 
перевірки факту права 
власності на майно. 
9. Спадкування майна, що 
знаходиться у спільній 
сумісній власності 
подружжя. 
10. Виділення частки 
майна, що знаходиться у 
спільній сумісній 
власності, у разі смерті 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
одного з подружжя. 
11. Підтвердження факту 
смерті одного з подружжя. 
12. Порядок проведення 
аукціонів (публічних 
торгів) з реалізації 
заставленого майна, на 
яке згідно із 
законодавством звернено 
стягнення. 
13. Порядок придбання 
нерухомого майна з 
аукціону. 
14. Порядок визнання 
аукціону таким, що не 
відбувся. 
15. Видача нотаріусом 
свідоцтв про придбання 
майна з прилюдних торгів 
(аукціонів), якщо вони не 
відбулися. 
16. Умови вчинення 
виконавчих написів. 
17. Вимоги до 
посвідчувального напису 
на нотаріально 
оформлюваному 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
документі. 
18. Порядок стягнення за 
виконавчим написом. 

Тема 10. Засвідчення вірності копій документів і виписок з них, справжності підписів і вірності перекладу 
 Семінарське заняття 5  

1. Вимоги до документа, що 
посвідчується. 
2. Загальні умови засвідчення 
вірності копій документів. 
3. Правові наслідки засвідчення 
вірності копії документа. 
4. Порядок і правила засвідчення 
вірності виписки з документа. 
5. Засвідчення справжності підпису 
на документах. 
6. Порядок засвідчення вірності 
перекладу документа. 

Питання для 
самостійного 
опрацювання: 
1. Способи засвідчення 
копій документів. 
2. Засвідчення вірності 
копій документів як 
нотаріальна дія, її 
юридичне значення. 
3. Відповідність 
документа як одна з 
основних умов 
засвідчення вірності його 
копії. 
4. Зміст і юридичне 
значення документа, що 
посвідчується. 
5. Перелік документів, з 
яких вірність копії не 
засвідчується. 
6. Поняття копії 
документа. Види копій 
документа: відпуск, витяг, 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
дублікат. 
7. Засвідчення вірності 
копії з копії документа. 
8. Виписка з документа: 
поняття та ознаки. 
9. Співвідношення понять 
«виписка» і «витяг». 
10. Загальні умови 
засвідчення вірності 
виписки з документа. 
11. Суб’єкти засвідчення 
справжності підпису на 
документах. 
12. Особливості 
засвідчення справжності 
підпису на документах. 
13. Умови дійсності 
документа, на якому 
засвідчується підпис. 
14. Ситуації, у яких 
забороняється засвідчення 
справжності підпису на 
документах. 
15. Оплата засвідчення 
нотаріусом справжності 
підпису на документах. 
16. Способи засвідчення 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
перекладів. 
17. Нотаріальний 
переклад документа. 
18. Засвідчення вірності 
перекладу тексту 
документа з однієї мови 
на іншу нотаріусом. 
19. Засвідчення 
справжності підпису 
перекладача на перекладі 
тексту документа. 
20. Засвідчення вірності 
перекладу, що вчинюється 
при вчиненні іншої 
нотаріальної дії. 

Тема 11. Посвідчення фактів 
Лекційне заняття 9  
1. Особливості посвідчення 
нотаріусом фактів, що мають 
юридичне значення. 
2. Посвідчення нотаріусом факту, 
що громадянин є живим. 
3. Посвідчення нотаріусом факту 
перебування громадянина у 
певному місці. 
4. Посвідчення нотаріусом факту 
про час пред’явлення документа. 

 Питання для 
самостійного 
опрацювання: 
1. Посвідчення факту, що 
фізична особа є живою у 
випадку міжнародного 
спадкування. 
2. Необхідність 
посвідчення факту, що 
фізична особа є живою у 
випадку, коли особа 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
5. Посвідчувальний напис 
нотаріуса: поняття та форми. 
6. Посвідчення нотаріусом факту 
передачі заяв громадян, 
підприємств, установ та 
організацій. 

отримує періодичні 
платежі з-за кордону. 
3. Посвідчення факту, що 
фізична особа є живою як 
доказ при вирішенні 
питання про скасування 
рішення щодо визнання 
особи безвісно відсутньою 
або оголошення її 
померлою. 
4. Свідоцтво як 
підтвердження факту 
перебування фізичної 
особи у певному місці. 
5. Особливості 
посвідчення факту, що 
фізична особа перебуває у 
певному місці 
консульською установою 
України. 
6. Зміст посвідчувального 
напису нотаріуса. 
7. Перевірка нотаріусом 
заяви на наявність у ній 
аморальної або 
протиправної інформації, 
а також відомостей, що 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
порочать честь і гідність 
людини. 

Тема 12. Вчинення виконавчих написів, протестів векселів, морських протестів 
 Семінарське заняття 6  

1. Характеристика умов вчинення 
виконавчих написів. 
2. Форма і зміст виконавчого 
напису. Призначення та функції 
виконавчого напису нотаріуса. 
3. Порядок повернення боргу через 
виконавчий напис, його стадії. 
4. Підстави та порядок оскарження 
виконавчого напису нотаріуса. 
5. Алгоритм вчинення протестів 
векселів. 
6. Морський протест як нотаріальна 
послуга. 

Питання для 
самостійного 
опрацювання: 
1. Строк пред’явлення 
виконавчого напису. 
2. Порядок стягнення за 
виконавчим написом. 
3. Поняття та класифікація 
векселів. Форма та 
обов’язкові реквізити 
векселя. 
4. Законодавство про 
особливості обігу векселів 
в Україні. 
5. Векселі у нотаріальній 
практиці. 
6. Протест векселя: 
поняття та види. 
7. Особливості 
нотаріального 
провадження при 
вчиненні протесту векселя 
про неплатіж. 
8. Морський протест як 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
метод захисту прав і 
законних інтересів 
судновласника. 
9. Поняття морського 
протесту. 
10. Порядок і місце подачі 
заяви про морський 
протест. 
11. Підстави вчинення 
морського протесту. 
12. Поняття і значення 
вчинення морських 
протестів. 
13. Підстави складання 
акта про морський 
протест. 

Тема 13. Оскарження нотаріальних дій 
  Питання для 

самостійного 
опрацювання: 
1. Порядок оскарження 

нотаріальної дії до суду. 

2. Об’єкти судового 

оскарження: нотаріальні 

дії, відмова у вчиненні 

нотаріальних дій. 

 



46 

Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 

3. Визнання нотаріальної 

дії неправомірною. 

4. Зміст та обов’язкові 

реквізити постанови про 

відмову у вчиненні 

нотаріальної дії. 

5. Обов’язок нотаріуса 

відмовити у вчиненні 

незаконної дії як 

юридична гарантія 

здійснення нотаріальної 

діяльності. 

6. Право нотаріуса на 

судовий захист своїх прав 

та законних інтересів. 

7. Підстави відмови у 

вчиненні нотаріальної дії. 

8. Захист прав нотаріуса у 

кримінальному процесі. 

Тема 14. Міжнародне співробітництво у нотаріальній галузі 
 Семінарське заняття 7  

1. Підстави та межі застосування 

нотаріусом норм іноземного права у 

нотаріальній практиці. 

Питання для 
самостійного 
опрацювання: 
1. Проблеми застосування 

нотаріусом іноземного 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 

2. Застосування права при охороні 

спадкового майна та при видачі 

свідоцтва про право на спадщину. 

3. Підтвердження факту 

проживання спадкоємця за 

кордоном. 

4. Нотаріальне оформлення 

документів для дії за кордоном. 

5. Зносини нотаріусів з іноземними 

органами юстиції. 

6. Правовий аналіз міжнародних 

договорів з питань нотаріальної 

діяльності, їх вплив на діяльність 

нотаріату в Україні. 

7. Міжнародний союз нотаріату: 

мета діяльності, цілі та основні 

завдання. 

права. 

2. Охорона спадкового 

майна: поняття та заходи. 

3. Правові підстави 

вжиття заходів щодо 

охорони спадкового 

майна. 

4. Спадкування з 

іноземним елементом. 

5. Порядок подачі заяви 

про прийняття спадщини 

спадкоємця, який 

перебуває за межами 

країни. 

6. Легалізація документів. 

Прийняття нотаріусами 

документів, складених за 

кордоном. 

7. Конвенція про правову 

допомогу і правові 

відносини у цивільних, 

сімейних та кримінальних 

справах від 1993 року. 

8. Поняття та сутність 



48 

Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 

забезпечення доказів 

нотаріусом. 

9. Забезпечення доказів, 

необхідних для ведення 

справ в органах іноземних 

держав. 

10. Дії нотаріуса для 

забезпечення доказів, 

необхідних для ведення 

справ в органах 

зарубіжних держав. 

11. Поняття міжнародного 

договору, його структура 

та форма. 

12. Класифікація 

міжнародних договорів. 

13. Форми надання 

державами згоди на 

обов’язковість 

міжнародного договору. 

14. Дія та припинення дії 

міжнародних договорів. 

15. Міжнародні договори 

щодо правил про 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

1
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 

нотаріальні дії. 

16. Структура 

Міжнародного союзу 

нотаріату (МСЛН). 

17. Європейський кодекс 

нотаріального 

професійного права. 

18. Характеристика 

загальних норм при 

здійсненні нотаріальної 

діяльності. 
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Таблиця 4.4. Технологічна карта тематичного плану навчальної дисципліни «Нотаріат України» для 

здобувачів вищої освіти заочної форми навчання 
 

Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 

Модуль 1. Інститут нотаріату в Україні як невід’ємний елемент правової держави 

Тема 1. Історія виникнення та становлення нотаріату як інституту превентивного правосуддя 
  Питання для 

самостійного 
опрацювання: 
1. Історико-правовий 
аналіз виникнення та 
розвитку нотаріальних 
органів. 
2. Походження нотаріату. 
3. Нотаріат за часів 
Стародавньої Греції та 
Риму. 
4. Світові системи 
нотаріату. 
5. Компетенція 
нотаріальних органів 
англосаксонських країн. 
6. Види нотаріальних 
органів країн латинського 
(писаного) права, їх 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
функції. 
7. Розвиток нотаріату в 
Німеччині. 
8. Історія становлення 
нотаріату в Україні. 
9. Вплив кодифікації 
цивільного і цивільного 
процесуального 
законодавства на розвиток 
українського нотаріату. 

Тема 2. Державне регулювання нотаріальної діяльності 
Лекційне заняття 1 
1. Поняття, завдання та функції 
нотаріату. 
2. Система нотаріату в Україні. 
3. Міністерство юстиції України у 
системі органів нотаріату. 
4. Організаційні форми 
нотаріальної діяльності. 
5. Організація діяльності та 
компетенція державних 
нотаріальних архівів. 

 Питання для 
самостійного 
опрацювання: 
1. Роль нотаріату при 
здійсненні правозахисної 
та правоохоронної 
функцій. 
2. Захист та охорона прав і 
законних інтересів 
фізичних і юридичних 
осіб як основне завдання 
інституту нотаріату. 
3. Компетенція державних 
нотаріальних контор. 
4. Зміст Положення про 
Вищу кваліфікаційну 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
комісію нотаріату 
від 31 серпня 2011 року. 
5. Поняття «державний 
нотаріус» і «приватний 
нотаріус». 
6. Поняття державного 
нотаріального архіву. 
7. Нормативно-правове 
регулювання нотаріальної 
діяльності в Україні. 
8. Нормативно-правові 
акти у сфері нотаріату. 
9. Основні положення 
Закону України «Про 
нотаріат» від 1993 року. 
10. Порядок вчинення 
нотаріальних дій 
нотаріусами України. 

Тема 3. Професійне самоврядування нотаріусів в Україні 
  Питання для 

самостійного 
опрацювання: 
1. Поняття професійного 
самоврядування 
нотаріусів. 
2. Нотаріальна палата 
України (НПУ) як 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
професійна організація, 
яка об’єднує всіх 
нотаріусів України. 
3. Умови і порядок 
набуття та припинення 
членства у Нотаріальній 
палаті України. 
4. Права та обов’язки 
членів Нотаріальної 
палати України. 
5. Органи Нотаріальної 
палати України. 
6. З’їзд нотаріусів України 
як вищий орган 
Нотаріальної палати 
України. 
7. Керівник і склад Ради 
НПУ. 
8. Характеристика 
основних функцій Ради 
НПУ. 
9. Регламент роботи Ради 
НПУ. 
10. Основні завдання 
Ревізійної комісії НПУ. 
11. Склад і компетенція 
Комісії з питань 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
професійної етики 
нотаріусів НПУ. 

Тема 4. Процесуально-правовий статус нотаріуса та його помічника в Україні 
Лекційне заняття 2 
1. Набуття права на заняття 
нотаріальною діяльністю. 
2. Порядок отримання свідоцтва 
про право на заняття нотаріальною 
діяльністю. 
3. Професійні права та обов’язки 
нотаріуса в Україні. 
4. Умови та порядок притягнення 
нотаріуса до дисциплінарної 
відповідальності. 
5. Правові підстави і порядок 
припинення права на заняття 
нотаріальною діяльністю. 
6. Нотаріальний округ: поняття, 
порядок визначення. 

 Питання для 
самостійного 
опрацювання: 
1. Нотаріус як суб’єкт 
здійснення нотаріальної 
діяльності. 
2. Основні вимоги до 
набуття статусу нотаріуса. 
3. Порядок допуску до 
складання 
кваліфікаційних іспитів 
осіб, які мають намір 
здійснювати нотаріальну 
діяльність. 
4. Процедура проведення 
кваліфікаційного іспиту 
для осіб, які мають намір 
здійснювати нотаріальну 
діяльність. 
5. Стажування у 
державній нотаріальній 
конторі або у приватного 
нотаріуса. 
6. Підстави відмови у 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
видачі свідоцтва про 
право на заняття 
нотаріальною діяльністю. 
7. Обов’язок нотаріуса 
дотримання нотаріальної 
таємниці. 
8. Поняття та межі 
нотаріальної таємниці. 
9. Юридична 
відповідальність 
нотаріуса. 
10. Адміністративна 
відповідальність 
нотаріуса. 
11. Цивільно-правова 
відповідальність 
нотаріуса. 
12. Кримінальна 
відповідальність 
нотаріуса. 
13. Вимоги щодо 
несумісності з діяльністю 
нотаріуса. 
14. Анулювання свідоцтва 
про право на заняття 
нотаріальною діяльністю. 
15. Утворення 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
нотаріальних округів. 
16. Процедура зміни 
нотаріального округу 
нотаріусом. 
17. Правовий статус 
помічника нотаріуса: 
права та обов’язки. 
18. Організаційні форми 
праці помічника 
нотаріуса. 

Тема 5. Приватна нотаріальна діяльність 

 Семінарське заняття 1  
1. Правові підстави та порядок 
заміщення приватного нотаріуса. 
2. Підстави зупинення нотаріальної 
діяльності приватного нотаріуса. 
3. Підстави та порядок припинення 
приватної нотаріальної діяльності. 
4. Вимоги до робочого місця 
(контори) приватного нотаріуса. 
5. Сертифікація робочого місця 
(контори) приватного нотаріуса та 
порядок її проведення. 
6. Відповідальність приватного 
нотаріуса. 

Питання для 
самостійного 
опрацювання: 
1. Формування та ведення 
реєстраційних справ 
приватних нотаріусів. 
2. Поняття «заміщення 
приватного нотаріуса». 
3. Договір про заміщення 
приватного нотаріуса: 
умови, зміст, вимоги. 
4. Особливості 
припинення приватної 
нотаріальної діяльності. 
5. Акт про сертифікацію 
відповідності робочого 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
місця (контори) як 
підтвердження 
відповідності робочого 
місця нотаріуса вимогам. 
6. Підстави для відмови у 
сертифікації відповідності 
робочого місця (контори) 
приватного нотаріуса. 
7. Порядок виготовлення 
та знищення печатки 
приватного нотаріуса. 
8. Страхування цивільно-
правової відповідальності 
приватного нотаріуса. 
9. Міністерство юстиції 
України як суб’єкт 
перевірки організації 
нотаріальної діяльності 
приватного нотаріуса, 
дотримання ним порядку 
вчинення нотаріальних 
дій та виконання правил 
нотаріального 
діловодства. 
10. Архівне зберігання 
нотаріальних документів 
приватним нотаріусом. 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
Тема 6. Державні нотаріальні контори та державні нотаріальні архіви 

Лекційне заняття 3 
1. Порядок створення і ліквідації 
державних нотаріальних контор. 
2. Підстави і порядок призначення 
на посаду завідувача державної 
нотаріальної контори. 
3. Підстави і порядок звільнення з 
посади завідувача державної 
нотаріальної контори. 
4. Основні завдання та функції 
державного нотаріального архіву. 
5. Поняття та правила ведення 
нотаріального діловодства. 

 Питання для 
самостійного 
опрацювання: 
1. Поняття «державна 
нотаріальна контора».  
2. Порядок призначення 
на посаду державного 
нотаріуса. 
3. Порядок звільнення з 
посади державного 
нотаріуса. 
4. Утримання державних 
нотаріальних контор. 
5. Підстави і порядок 
призначення на посаду 
завідувача державного 
нотаріального архіву. 
6. Підстави і порядок 
звільнення з посади 
завідувача державного 
нотаріального архіву. 
7. Порядок використання, 
зберігання, обігу 
спеціальних бланків 
нотаріальних документів і 
звітності про їх 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
витрачання. 
8. Порядок ведення 
Єдиного реєстру 
спеціальних бланків 
нотаріальних документів. 
9. Спеціальний бланк 
нотаріального документа: 
форма, вимоги. 
10. Відповідальність за 
ведення нотаріального 
діловодства та архіву. 
11. Порядок приймання – 
передавання документів 
нотаріального 
діловодства, а також 
продовження 
провадження спадкової 
справи. 
12. Складання та 
оформлення 
організаційно-
розпорядчих документів. 
13. Оформлення справ для 
архівного зберігання. 
14. Складання описів 
нотаріальних справ. 
15. Порядок ведення та 



60 

Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
заповнення реєстрів для 
реєстрації нотаріальних 
дій. 
16. Оплата вчинюваних 
нотаріальних дій 
державними нотаріусами. 
17. Перевірка організації 
роботи державних 
нотаріальних контор, 
державних нотаріальних 
архівів. 

Тема 7. Етика нотаріальної діяльності 

 Семінарське заняття 2 
1. Правила поведінки нотаріуса при 
здійсненні ним своїх професійних 
обов’язків та у відносинах у 
суспільстві. 
2. Сумлінна професійна поведінка 
нотаріуса, її сутність. 
3. Основні принципи та вимоги до 
професійної етики нотаріуса. 
4. Характеристика вимог до 
нотаріуса при здійсненні 
нотаріальної діяльності. 
5. Дії, які принижують професійну 
гідність нотаріуса. 
6. Характеристика та підстави 

Питання для 
самостійного 
опрацювання: 
1. Конфлікт інтересів у 
діяльності нотаріуса: 
зміст, засоби запобігання, 
шляхи врегулювання. 
2. Морально-етичні 
стандарти особистої 
поведінки нотаріуса. 
3. Поведінка нотаріуса у 
позаробочий час. 
4. Відносини нотаріуса з 
особами, які до нього 
звернулися. 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
застосування стягнень за 
порушення правил професійної 
етики (зауваження, попередження, 
анулювання свідоцтва про право на 
заняття нотаріальною діяльністю). 

5. Відносини нотаріуса з 
іншими нотаріусами та 
Нотаріальною палатою 
України. 
6. Обмеження та 
обов’язки нотаріуса, 
пов’язані з рекламою. 
7. Реагування нотаріуса на 
незаконну або неетичну 
поведінку іншого 
нотаріуса. 
8. Класифікація порушень 
правил професійної етики: 
незначні, серйозні, 
особливо серйозні. 

Модуль 2. Загальні правила і порядок вчинення нотаріальних дій 
Тема 8. Посвідчення угод і правочинів 

Лекційне заняття 4 
1. Посвідчувальний напис у 
нотаріальному процесі. 
2. Порядок внесення змін до 
нотаріально посвідченого 
договору. Порядок розірвання 
нотаріально посвідченого 
договору. 
3. Посвідчення правочину щодо 
розпорядження майном, що є 

 Питання для 
самостійного 
опрацювання: 
1. Договір, угода, 
правочин: співвідношення 
понять. 
2. Посвідчення правочинів 
за участю дітей, а також 
осіб, над якими 
встановлено опіку або 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
спільною сумісною власністю. 
4. Посвідчення спадкового 
договору. 
5. Посвідчення довіреності, виданої 
в порядку передоручення. Порядок 
скасування довіреності. 
6. Поняття та істотні умови 
шлюбного договору. 
7. Порядок посвідчення нотаріусом 
шлюбного договору. 

піклування. 
3. Підстави сплати 
державного мита за 
посвідчення договору. 
4. Нотаріальне 
засвідчення справжності 
підпису другого з 
подружжя на заяві. 
5. Випадки посвідчення 
нотаріусом правочину 
щодо розпорядження 
майном без згоди другого 
з подружжя. 
6. Реалізація переважного 
права купівлі частки у 
праві спільної часткової 
власності. 
7. Посвідчення правочинів 
про відчуження та заставу 
майна. 
8. Посвідчення договорів 
застави. 
9. Посвідчення договорів 
про відчуження 
транспортних засобів, 
інших самохідних машин і 
механізмів. 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
10. Посвідчення договору 
довічного утримання 
(догляду). 
11. Посвідчення договору 
ренти. 
12. Порядок складення 
заповіту. Загальні вимоги 
до форми та змісту 
заповіту. 
13. Вимоги до змісту 
довіреності. 
14. Реєстрація 
посвідчення довіреності, 
припинення її дії. 
15. Посвідчення договорів 
управління майном. 
16. Посвідчення договорів 
між подружжям, батьками 
дитини, а також особами, 
які проживають однією 
сім’єю. 

Тема 9. Видача свідоцтв органами і особами, які вчиняють нотаріальні дії. Вчинення посвідчувальних написів 
Лекційне заняття 5 
1. Свідоцтво про право на 
спадщину та строки його видачі. 
2. Видача свідоцтва про право 
власності на частку в спільному 

 Питання для 
самостійного 
опрацювання: 
1. Поняття спадкування. 
Спадщина та її склад. 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
майні подружжя (колишнього 
подружжя) на підставі спільної 
заяви. 
3. Видача свідоцтва про право 
власності на частку в спільному 
майні подружжя (колишнього 
подружжя) у разі смерті одного з 
подружжя (колишнього з 
подружжя). 
4. Факти, які підлягають 
обов’язковій перевірці при видачі 
свідоцтва про право власності у 
випадку смерті одного з подружжя. 
5. Видача нотаріусом свідоцтв про 
придбання майна з прилюдних 
торгів (аукціонів). 
6. Посвідчувальні написи у 
нотаріальному. 

2. Реалізація права на 
спадщину. 
3. Порядок видачі 
свідоцтва про право на 
спадщину. 
4. Видача свідоцтва про 
право на спадщину за 
законом. 
5. Видача свідоцтва про 
право на спадщину за 
заповітом. 
6. Порядок отримання 
свідоцтва про право на 
спадщину. 
7. Поняття спільного 
майна подружжя. 
8. Особливості та порядок 
перевірки факту права 
власності на майно. 
9. Спадкування майна, що 
знаходиться у спільній 
сумісній власності 
подружжя. 
10. Виділення частки 
майна, що знаходиться у 
спільній сумісній 
власності, у разі смерті 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
одного з подружжя. 
11. Підтвердження факту 
смерті одного з подружжя. 
12. Порядок проведення 
аукціонів (публічних 
торгів) з реалізації 
заставленого майна, на 
яке згідно із 
законодавством звернено 
стягнення. 
13. Порядок придбання 
нерухомого майна з 
аукціону. 
14. Порядок визнання 
аукціону таким, що не 
відбувся. 
15. Видача нотаріусом 
свідоцтв про придбання 
майна з прилюдних торгів 
(аукціонів), якщо вони не 
відбулися. 
16. Умови вчинення 
виконавчих написів. 
17. Вимоги до 
посвідчувального напису 
на нотаріально 
оформлюваному 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
документі. 
18. Порядок стягнення за 
виконавчим написом. 

Тема 10. Засвідчення вірності копій документів і виписок з них, справжності підписів і вірності перекладу 
 Семінарське заняття 3 

1. Вимоги до документа, що 
посвідчується. 
2. Загальні умови засвідчення 
вірності копій документів. 
3. Правові наслідки засвідчення 
вірності копії документа. 
4. Порядок і правила засвідчення 
вірності виписки з документа. 
5. Засвідчення справжності підпису 
на документах. 
6. Порядок засвідчення вірності 
перекладу документа. 

Питання для 
самостійного 
опрацювання: 
1. Способи засвідчення 
копій документів. 
2. Засвідчення вірності 
копій документів як 
нотаріальна дія, її 
юридичне значення. 
3. Відповідність 
документа як одна з 
основних умов 
засвідчення вірності його 
копії. 
4. Зміст і юридичне 
значення документа, що 
посвідчується. 
5. Перелік документів, з 
яких вірність копії не 
засвідчується. 
6. Поняття копії 
документа. Види копій 
документа: відпуск, витяг, 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
дублікат. 
7. Засвідчення вірності 
копії з копії документа. 
8. Виписка з документа: 
поняття та ознаки. 
9. Співвідношення понять 
«виписка» і «витяг». 
10. Загальні умови 
засвідчення вірності 
виписки з документа. 
11. Суб’єкти засвідчення 
справжності підпису на 
документах. 
12. Особливості 
засвідчення справжності 
підпису на документах. 
13. Умови дійсності 
документа, на якому 
засвідчується підпис. 
14. Ситуації, у яких 
забороняється засвідчення 
справжності підпису на 
документах. 
15. Оплата засвідчення 
нотаріусом справжності 
підпису на документах. 
16. Способи засвідчення 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
перекладів. 
17. Нотаріальний 
переклад документа. 
18. Засвідчення вірності 
перекладу тексту 
документа з однієї мови 
на іншу нотаріусом. 
19. Засвідчення 
справжності підпису 
перекладача на перекладі 
тексту документа. 
20. Засвідчення вірності 
перекладу, що вчинюється 
при вчиненні іншої 
нотаріальної дії. 

Тема 11. Посвідчення фактів 
  Питання для 

самостійного 
опрацювання: 
1. Посвідчення факту, що 
фізична особа є живою у 
випадку міжнародного 
спадкування. 
2. Необхідність 
посвідчення факту, що 
фізична особа є живою у 
випадку, коли особа 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
отримує періодичні 
платежі з-за кордону. 
3. Посвідчення факту, що 
фізична особа є живою як 
доказ при вирішенні 
питання про скасування 
рішення щодо визнання 
особи безвісно відсутньою 
або оголошення її 
померлою. 
4. Свідоцтво як 
підтвердження факту 
перебування фізичної 
особи у певному місці. 
5. Особливості 
посвідчення факту, що 
фізична особа перебуває у 
певному місці 
консульською установою 
України. 
6. Зміст посвідчувального 
напису нотаріуса. 
7. Перевірка нотаріусом 
заяви на наявність у ній 
аморальної або 
протиправної інформації, 
а також відомостей, що 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
порочать честь і гідність 
людини. 

Тема 12. Вчинення виконавчих написів, протестів векселів, морських протестів 
  Питання для 

самостійного 
опрацювання: 
1. Строк пред’явлення 
виконавчого напису. 
2. Порядок стягнення за 
виконавчим написом. 
3. Поняття та класифікація 
векселів. Форма та 
обов’язкові реквізити 
векселя. 
4. Законодавство про 
особливості обігу векселів 
в Україні. 
5. Векселі у нотаріальній 
практиці. 
6. Протест векселя: 
поняття та види. 
7. Особливості 
нотаріального 
провадження при 
вчиненні протесту векселя 
про неплатіж. 
8. Морський протест як 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 
метод захисту прав і 
законних інтересів 
судновласника. 
9. Поняття морського 
протесту. 
10. Порядок і місце подачі 
заяви про морський 
протест. 
11. Підстави вчинення 
морського протесту. 
12. Поняття і значення 
вчинення морських 
протестів. 
13. Підстави складання 
акта про морський 
протест. 

Тема 13. Оскарження нотаріальних дій 
  Питання для 

самостійного 
опрацювання: 
1. Порядок оскарження 

нотаріальної дії до суду. 

2. Об’єкти судового 

оскарження: нотаріальні 

дії, відмова у вчиненні 

нотаріальних дій. 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 

3. Визнання нотаріальної 

дії неправомірною. 

4. Зміст та обов’язкові 

реквізити постанови про 

відмову у вчиненні 

нотаріальної дії. 

5. Обов’язок нотаріуса 

відмовити у вчиненні 

незаконної дії як 

юридична гарантія 

здійснення нотаріальної 

діяльності. 

6. Право нотаріуса на 

судовий захист своїх прав 

та законних інтересів. 

7. Підстави відмови у 

вчиненні нотаріальної дії. 

8. Захист прав нотаріуса у 

кримінальному процесі. 

Тема 14. Міжнародне співробітництво у нотаріальній галузі 
  Питання для 

самостійного 
опрацювання: 
1. Проблеми застосування 

нотаріусом іноземного 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 

права. 

2. Охорона спадкового 

майна: поняття та заходи. 

3. Правові підстави 

вжиття заходів щодо 

охорони спадкового 

майна. 

4. Спадкування з 

іноземним елементом. 

5. Порядок подачі заяви 

про прийняття спадщини 

спадкоємця, який 

перебуває за межами 

країни. 

6. Легалізація документів. 

Прийняття нотаріусами 

документів, складених за 

кордоном. 

7. Конвенція про правову 

допомогу і правові 

відносини у цивільних, 

сімейних та кримінальних 

справах від 1993 року. 

8. Поняття та сутність 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 

забезпечення доказів 

нотаріусом. 

9. Забезпечення доказів, 

необхідних для ведення 

справ в органах іноземних 

держав. 

10. Дії нотаріуса для 

забезпечення доказів, 

необхідних для ведення 

справ в органах 

зарубіжних держав. 

11. Поняття міжнародного 

договору, його структура 

та форма. 

12. Класифікація 

міжнародних договорів. 

13. Форми надання 

державами згоди на 

обов’язковість 

міжнародного договору. 

14. Дія та припинення дії 

міжнародних договорів. 

15. Міжнародні договори 

щодо правил про 
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Назва теми (лекційного заняття) 
та питання теми (лекційного 

заняття) 

Назва теми та питання 
семінарського заняття 
(практичного заняття

2
) 

Завдання самостійної 
роботи у розрізі теми 

Інформаційні 
джерела 

(порядковий номер 
за переліком) 

1 2 3 4 

нотаріальні дії. 

16. Структура 

Міжнародного союзу 

нотаріату (МСЛН). 

17. Європейський кодекс 

нотаріального 

професійного права. 

18. Характеристика 

загальних норм при 

здійсненні нотаріальної 

діяльності. 
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Розділ 5. Система оцінювання знань студентів 
 

Таблиця 5.1. Розподіл балів за результатами вивчення навчальної 
дисципліни «Нотаріат України» для здобувачів вищої освіти денної 
форми навчання 

 

Назва модуля,  

розділу, теми 
Вид навчальної роботи 

Кіль- 

кість 

балів 

Модуль 1. Інститут нотаріату в Україні як невід’ємний елемент 
правової держави 

Тема 1. Історія 
виникнення та 
становлення нотаріату 
як інституту 
превентивного 
правосуддя. 

1. Відвідування лекції − 

2. Підготовка питань для 
самостійного опрацювання 

2 

3. Тестування 1 

4. Виконання навчальних завдань 2 
Разом: 5 

Тема 2. Державне 
регулювання 
нотаріальної діяльності. 

1. Відвідування лекції − 

2. Обговорення теоретичного та 
практичного матеріалу на 
семінарському занятті 

2 

3. Тестування 1 

4. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 

Тема 3. Державне 
регулювання 
нотаріальної діяльності. 

1. Відвідування лекції − 

2. Підготовка питань для 
самостійного опрацювання 

2 

3. Тестування 1 

4. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 

Тема 4. Процесуально-
правовий статус 
нотаріуса та його 
помічника в Україні. 

1. Відвідування лекції − 

2. Підготовка питань для 
самостійного опрацювання 

2 

3. Тестування 1 

4. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 
Тема 5. Приватна 1. Відвідування лекції − 
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Назва модуля,  

розділу, теми 
Вид навчальної роботи 

Кіль- 

кість 

балів 
нотаріальна діяльність. 2. Обговорення теоретичного та 

практичного матеріалу на 
семінарському занятті 

2 

3. Тестування 1 

4. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 
Тема 6. Державні 
нотаріальні контори та 
державні нотаріальні 
архіви. 

1. Відвідування лекції − 

2. Обговорення теоретичного та 
практичного матеріалу на 
семінарському занятті 

2 

3. Тестування 1 
4. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 
Тема 7. Етика 
нотаріальної діяльності. 

1. Відвідування лекції − 

2. Обговорення теоретичного та 
практичного матеріалу на 
семінарському занятті 

2 

3. Тестування 1 
4. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 
Поточна модульна робота 1 30 

Модуль 2. Загальні правила і порядок вчинення нотаріальних дій 

Тема 8. Посвідчення 
угод і правочинів. 

1. Відвідування лекції − 
2. Підготовка питань для 
самостійного опрацювання 

2 

3. Тестування 1 

4. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 

Тема 9. Видача 
свідоцтв органами і 
особами, які вчиняють 
нотаріальні дії. 
Вчинення 
посвідчувальних 
написів. 

1. Відвідування лекції − 
2. Підготовка питань для 
самостійного опрацювання 

2 

3. Тестування 1 

4. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 

Тема 10. Засвідчення 
вірності копій 
документів і виписок з 

1. Обговорення теоретичного та 
практичного матеріалу на 
семінарському занятті 

2 
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Назва модуля,  

розділу, теми 
Вид навчальної роботи 

Кіль- 

кість 

балів 
них, справжності 
підписів і вірності 
перекладу. 

2. Тестування 1 
3. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 
Тема 11. Посвідчення 
фактів. 

1. Відвідування лекції − 

2. Підготовка питань для 
самостійного опрацювання 

2 

3. Тестування 1 
4. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 
Тема 12. Вчинення 
виконавчих написів, 
протестів векселів, 
морських протестів. 

1. Обговорення теоретичного та 
практичного матеріалу на 
семінарському занятті 

2 

2. Тестування 1 

3. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 

Тема 13. Оскарження 
нотаріальних дій. 

1. Відвідування лекції − 

2. Підготовка питань для 
самостійного опрацювання 

2 

3. Тестування 1 
4. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 

Тема 14. Міжнародне 
співробітництво у 
нотаріальній галузі. 

1. Обговорення теоретичного та 
практичного матеріалу на 
семінарському занятті 

2 

2. Тестування 1 
3. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 

Поточна модульна робота 2 30 

Залік − 

Разом за семестр  100 
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Таблиця 5.2. Розподіл балів за результатами вивчення навчальної 
дисципліни «Нотаріат України» для здобувачів вищої освіти заочної 
форми навчання 

Назва модуля,  

розділу, теми 
Вид навчальної роботи 

Кіль- 

кість 

балів 

Модуль 1. Інститут нотаріату в Україні як невід’ємний елемент 
правової держави 

Тема 1. Історія 
виникнення та 
становлення нотаріату 
як інституту 
превентивного 
правосуддя. 

1. Відвідування лекції − 
2. Підготовка питань для 
самостійного опрацювання 

2 

3. Тестування 1 

4. Виконання навчальних завдань 2 
Разом: 5 

Тема 2. Державне 
регулювання 
нотаріальної діяльності. 

1. Відвідування лекції − 

2. Підготовка питань для 
самостійного опрацювання 

2 

3. Тестування 1 

4. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 

Тема 3. Державне 
регулювання 
нотаріальної діяльності. 

1. Відвідування лекції − 

2. Підготовка питань для 
самостійного опрацювання 

2 

3. Тестування 1 

4. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 

Тема 4. Процесуально-
правовий статус 
нотаріуса та його 
помічника в Україні. 

1. Відвідування лекції − 

2. Підготовка питань для 
самостійного опрацювання 

2 

3. Тестування 1 

4. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 
Тема 5. Приватна 
нотаріальна діяльність. 

1. Відвідування лекції − 

2. Обговорення теоретичного та 
практичного матеріалу на 
семінарському занятті 

2 

3. Тестування 1 
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Назва модуля,  

розділу, теми 
Вид навчальної роботи 

Кіль- 

кість 

балів 
4. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 
Тема 6. Державні 
нотаріальні контори та 
державні нотаріальні 
архіви. 

1. Відвідування лекції − 

2. Підготовка питань для 
самостійного опрацювання 

2 

3. Тестування 1 
4. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 
Тема 7. Етика 
нотаріальної діяльності. 

1. Відвідування лекції − 

2. Обговорення теоретичного та 
практичного матеріалу на 
семінарському занятті 

2 

3. Тестування 1 
4. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 
Поточна модульна робота 1 30 

Модуль 2. Загальні правила і порядок вчинення нотаріальних дій 

Тема 8. Посвідчення 
угод і правочинів. 

1. Відвідування лекції − 
2. Підготовка питань для 
самостійного опрацювання 

2 

3. Тестування 1 

4. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 

Тема 9. Видача 
свідоцтв органами і 
особами, які вчиняють 
нотаріальні дії. 
Вчинення 
посвідчувальних 
написів. 

1. Відвідування лекції − 
2. Підготовка питань для 
самостійного опрацювання 

2 

3. Тестування 1 

4. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 

Тема 10. Засвідчення 
вірності копій 
документів і виписок з 
них, справжності 
підписів і вірності 
перекладу. 

1. Обговорення теоретичного та 
практичного матеріалу на 
семінарському занятті 

2 

2. Тестування 1 
3. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 
Тема 11. Посвідчення 1. Відвідування лекції − 
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Назва модуля,  

розділу, теми 
Вид навчальної роботи 

Кіль- 

кість 

балів 
фактів. 2. Підготовка питань для 

самостійного опрацювання 
2 

3. Тестування 1 
4. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 
Тема 12. Вчинення 
виконавчих написів, 
протестів векселів, 
морських протестів. 

1. Підготовка питань для 
самостійного опрацювання 

2 

2. Тестування 1 

3. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 

Тема 13. Оскарження 
нотаріальних дій. 

1. Відвідування лекції − 
2. Підготовка питань для 
самостійного опрацювання 

2 

3. Тестування 1 

4. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 

Тема 14. Міжнародне 
співробітництво у 
нотаріальній галузі. 

1. Підготовка питань для 
самостійного опрацювання 

2 

2. Тестування 1 
3. Виконання навчальних завдань 2 

Разом: 5 

Поточна модульна робота 2 30 

Залік − 

Разом за семестр  100 

 

Таблиця 5.3. Система нарахування додаткових балів за видами робіт з 

вивчення навчальної дисципліни «Нотаріат України» 
Форма 
роботи 

Вид роботи Бали 

1. Навчальна 1. Участь у предметних олімпіадах: 
університетських, міжвузівських, всеукраїнських, 
міжнародних 

10-30 

2. Участь у конкурсах на кращого знавця 
дисципліни: університетських, міжвузівських, 
всеукраїнських, міжнародних 

10-30 

3. Участь у громадських волонтерських 
ініціативах, різних формах неформально освіти, як 

10-30 
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то проходження визначеного онлайн курсу чи 
іншого елементу неформальної освіти

3
, та/або 

інформальної освіти. 
4. Створення і демонстрація презентації для 
супроводу доповіді з питань для обговорення на 
семінарському занятті. 

0-5 

2. Науково-
дослідна 

1. Написання і захист наукового реферату з 
визначеної проблеми 

0-5 

2.  Участь в наукових гуртках («Ін-Юре») 5-20 
3. Участь в наукових студентських клубах 
(«Феміда») 

5-20 

4. Участь в конкурсах студентських робіт: 
університетських, міжвузівських, всеукраїнських, 
міжнародних 

5-15 

5. Участь в наукових студентських конференціях: 
університетських, міжвузівських, всеукраїнських, 
міжнародних 

5-15 

6. Підготовка публікації в наукових виданнях. 20 
Разом  * 

* Максимальна кількість додаткових балів для студента – 30. 
 

Таблиця 5.4. Шкала оцінювання знань студентів за результатами 
підсумкового контролю з навчальної дисципліни  

«Нотаріат України» 
 

Сума балів 

за всі види 

навчальної 

діяльності 

Оцінка за 

шкалою 

ЄКТС 

Оцінка за національною шкалою 

90-100 А Відмінно  

82-89 В Дуже добре  

                                                           
3
 Тут йдеться, зокрема, про використання низки навчальних онлайн-

курсів на сайті студії онлайн-освіти EdEra, сайті проєкту 

«Prometheus», навчальній платформі HELP (наприклад, курси 

«Admissibility Criteria in applications submitted to the ECtHR», URL: 

https://help.elearning.ext.coe.int/enrol/index.php?id=2738#section-0; 

«Ethics for Judges, Prosecutors and Lawyers», URL: 

https://help.elearning.ext.coe.int/enrol/index.php?id=5788 тощо), 

платформі дистанційного навчання системи безоплатної правничої 

допомоги (https://academy.legalaid.gov.ua/ та 

https://pravokator.club/category/dystantsijni-kursy/) та ін. 
 

 

https://help.elearning.ext.coe.int/enrol/index.php?id=2738#section-0
https://help.elearning.ext.coe.int/enrol/index.php?id=5788
https://academy.legalaid.gov.ua/
https://pravokator.club/category/dystantsijni-kursy/
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Сума балів 

за всі види 

навчальної 

діяльності 

Оцінка за 

шкалою 

ЄКТС 

Оцінка за національною шкалою 

74-81 С Добре 

64-73 D Задовільно 

60-63 Е Задовільно достатньо 

35-59 FX 
Незадовільно з можливістю повторного 

складання 

0-34 F 
Незадовільно з обов’язковим повторним 

вивченням дисципліни  
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Розділ 6. Інформаційні джерела 
 

Нормативно-правові акти 

1. Конституція України : прийнята на п’ятій сесії Верховної Ради 

України 28 червня 1996 року. Відомості Верховної Ради України. 1996. 

№ 30 (23. 07. 96). Ст. 141. 

2. Господарський кодекс України від 16 січня 2003 р. Відомості 

Верховної Ради України. URL : https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/436-15.  

3. Господарський процесуальний кодекс України від 6 листопада 

1991 р. Відомості Верховної Ради України. URL : 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1798-12.  

4. Кодекс адміністративного судочинства України від 6 липня 

2005 р. Відомості Верховної Ради України. URL : 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2747-15.  

5. Кодекс України про адміністративні правопорушення 

від 7 грудня 1984 р. Відомості Верховної Ради України. URL : 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/80731-10.  

6. Кримінальний кодекс України від 5 квітня 2001 р. Відомості 

Верховної Ради України. URL : https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2341-

14.  

7. Кримінальний процесуальний кодекс України від 13 квітня 

2012 р. Відомості Верховної Ради України. URL : 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/4651-17.  

8. Податковий кодекс України від 2 грудня 2010 р. Відомості 

Верховної Ради України. URL : https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2755-

17.  

9. Про забезпечення безпеки осіб, які беруть участь у 

кримінальному судочинстві: Закон України від 23 грудня 1993 р. № 3782-

XII. Відомості Верховної Ради України. URL : 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3782-12.  

10. Про запобігання та протидію легалізації (відмиванню) доходів, 
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Розділ 7. Програмне забезпечення навчальної дисципліни 
 

1. Загальне програмне забезпечення: 
Пакет програмних продуктів Microsoft Office, до якого входить 

програмне забезпечення для роботи з різними типами документів: 
текстами, електронними таблицями, презентаціями, базами даних тощо. 
Мережеві сервіси Google. 

Основними й найбільш використовуваними складовими пакету 
Microsoft Office є: 

1. Microsoft Word. 
2. Microsoft Excel. 

3. Microsoft Power Point. 

 
2. Спеціалізоване програмне забезпечення комп’ютерної 

підтримки освітнього процесу: 
1. Нотаріат України : завдання для аудиторного тестування 

студентів заочної форми навчання / Я. Л. Волошина [Електронний 
ресурс]. – Режим доступу: http://10.0.0.34/.  

2. Нотаріат України : Дистанційний курс з дисципліни для студентів 
спеціальності 081 «Право» [Електронний ресурс]. – Режим доступу: 
http://www2.el.puet.edu.ua/st/course/view.php?id=1892.  

 
Інтернет-ресурси 

1. Судова влада України (офіційний портал): 
http://www.court.gov.ua 

2. Конституційний Суд України: http://www.ccu.gov.ua  
3. Вищий спеціалізований суд України з розгляду цивільних і 

кримінальних справ: http://sc.gov.ua 
4. Єдиний державний реєстр судових рішень: 

http://reyestr.court.gov.ua 
5. Законодавство України:  http://zakon1.rada.gov.ua 
6. Сайт Ради Європи: http://www.coe.kiev.ua 
7. Проект ЄС «Підтримка реформ у сфері юстиції»: 

http://www.justicereformukraine.eu/uk/ 
8. Офіційний веб-портал Верховної Ради України: 

http://rada.gov.ua/ 
9. Офіційний веб-портал Президента України: 

http://www.president.gov.ua 
10. Офіційний веб-портал Кабінету Міністрів України: 

http://www.kmu.gov.ua  
11. Офіційний веб-портал Верховного Суду: 

https://supreme.court.gov.ua/supreme/gromadyanam/perelik_sprav/  
12. Офіційний веб-портал Міністерства юстиції України: 

https://minjust.gov.ua/ 

http://10.0.0.34/
http://www2.el.puet.edu.ua/st/course/view.php?id=1892
http://www.kmu.gov.ua/
https://supreme.court.gov.ua/supreme/gromadyanam/perelik_sprav/

