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Опис навчальної дисципліни 

Мета вивчення 

навчальної дисципліни 

Формування і розвиток у здобувачів комунікативної компетентності як 

необхідного складника успішної професійної діяльності, підвищення мовної 

культури, набуття навичок усного і писемного ділового мовлення юриста 

Тривалість 

4 кредити ЄКТС/120 годин (денна – лекції 2 год., практичні заняття 30 год., 

самостійна робота 58 год.; заочна – лекції 2 год., практичні заняття 18 год., 

самостійна робота 100 год.) 

Форми та методи 

навчання 

Форми: лекції (проблемні, візуалізації, дискусії); практичні заняття 

(обговорення проблемних питань, дискусія, аналіз проблемних ситуацій,  

виконання вправ (тренувальних, творчих, контрольних), ділова гра); самостійна 

аудиторна робота (виконання письмових робіт репродуктивного, 

реконструктивного, творчого характеру, підготовка усної відповіді на 

проблемне питання); самостійна позааудиторна робота (добір інформаційних 

джерел, реферування наукових та навчальних інформаційних джерел, підготовка 

академічних есе, складання документів, виконання групових творчих завдань). 

Методи: пояснювально-ілюстративний, репродуктивний, проблемного викладу, 

частково-пошуковий, дослідницький 

Система поточного та 

підсумкового контролю 

Поточний контроль: відвідування занять; обговорення матеріалу теми; 

виконання практичних завдань; тестування на заняттях; поточна модульна 

робота; підготовка есе, публіцистичних повідомлень, наукових доповідей та їх 

обговорення. 

Підсумковий контроль: екзамен 

Базові знання  Наявність базових знань з української мови 

Мова викладання Українська 

 

 
 
 

http://schedule.puet.edu.ua/


 
Перелік компетентностей, які забезпечує дана навчальна дисципліна,  

програмні результати навчання 
 

№ 
з/п 

Компетентності, якими повинен оволодіти 
студент 

Програмні результати 
навчання 

Загальні компетентності 
1.  здатність застосовувати знання у практичних 

ситуаціях (ЗК2) 
вільно спілкуватися державною та іноземною 
мовами як усно, так і письмово, із застосуванням 
правничої термінології (РН 10) 

2.  здатність спілкуватися державною мовою як 
усно, так і  письмово (ЗК4) 

3.  здатність вчитися й оволодівати сучасними 
знаннями (ЗК7) 

доносити до респондента матеріал з певної 
правової проблематики доступно і зрозуміло 
(РН 12) 4.  здатність зберігати та примножувати 

моральні, культурні, наукові цінності і 
досягнення суспільства на основі розуміння 
історії та закономірностей розвитку 
предметної області, її місця у загальній 
системі знань про природу і суспільство та у 
розвитку суспільства, техніки і технологій, 
використовувати різні види та форми рухової 
активності для активного відпочинку та 
ведення здорового способу життя (ЗК13) 

 

 
Тематичний план навчальної дисципліни 

 

Назва теми Види робіт 
Завдання самостійної роботи у розрізі 

тем 
Модуль і. Законодавчі та нормативно-стильові основи професійного й ділового спілкування юриста 

Тема 1. Вступ до 
курсу «Українська 
мова (за 
професійним 
спрямуванням)».  
Державна мова – 
мова професійного 
і ділового 
спілкування  

Відвідування занять; 
обговорення матеріалу теми; 
виконання навчальних та 
практичних завдань; завдання 
самостійної роботи; вибіркове 
тестування 

1. Підготовка та обговорення питань на практичному 
занятті (підготовка та обговорення питань для 
самостійного опрацювання). 
2. Виконання самостійних (домашніх) завдань. 
3. Тестування. 

Тема 2. Стилі мови 
в професійній і 
діловій діяльності 
юриста 

Відвідування занять; 
обговорення матеріалу теми; 
виконання навчальних та 
практичних завдань; завдання 
самостійної роботи; вибіркове 
тестування 

1. Підготовка та обговорення питань на практичному 
занятті (підготовка та обговорення питань для 
самостійного опрацювання). 
2. Виконання самостійних (домашніх) завдань. 
3. Тестування. 

Тема 3. Культура 
фахового мовлення 
юриста 

Відвідування занять; 
обговорення матеріалу теми; 
виконання навчальних та 
практичних завдань; завдання 
самостійної роботи; вибіркове 
тестування 

1. Підготовка та обговорення питань на практичному 
занятті (підготовка та обговорення питань для 
самостійного опрацювання). 
2. Виконання самостійних (домашніх) завдань. 
3. Тестування. 

Тема 4. Мовні 
норми та їх 
застосування в 
професійній 
діяльності юриста 

Відвідування занять; 
обговорення матеріалу теми; 
виконання навчальних та 
практичних завдань; завдання 
самостійної роботи; вибіркове 
тестування 

1. Підготовка та обговорення питань на практичному 
занятті (підготовка та обговорення питань для 
самостійного опрацювання). 
2. Виконання самостійних (домашніх) завдань. 
3. Тестування. 

Тема 5. Мовна 
компетенція 
юриста 

Відвідування занять; 
обговорення матеріалу теми; 
виконання навчальних та 

1. Підготовка та обговорення питань на практичному 
занятті (підготовка та обговорення питань для 
самостійного опрацювання). 



Назва теми Види робіт 
Завдання самостійної роботи у розрізі 

тем 
практичних завдань; завдання 
самостійної роботи; вибіркове 
тестування 

2. Виконання самостійних (домашніх) завдань. 
3. Тестування. 

Тема 6. Службовий 
мовний етикет 
юриста 

Відвідування занять; 
обговорення матеріалу теми; 
виконання навчальних та 
практичних завдань; завдання 
самостійної роботи 
Поточна модульна робота 
(тестування) 

1. Підготовка та обговорення питань на практичному 
занятті (підготовка та обговорення питань для 
самостійного опрацювання). 
2. Виконання самостійних (домашніх) завдань. 
3. Тестування. 

Модуль ІІ. Ділова комунікація як складник фахової діяльності юриста 
Тема 7. Культура 
діалогічного 
ділового 
спілкування 
юриста 

Відвідування занять; 
обговорення матеріалу теми; 
виконання навчальних та 
практичних завдань; завдання 
самостійної роботи; вибіркове 
тестування 

1. Підготовка та обговорення питань на практичному 
занятті (підготовка та обговорення питань для 
самостійного опрацювання). 
2. Виконання самостійних (домашніх) завдань. 
3. Тестування. 

Тема 8. Форми 
колективного 
обговорення 
ділових проблем 

Відвідування занять; 
обговорення матеріалу теми; 
виконання навчальних та 
практичних завдань; завдання 
самостійної роботи; вибіркове 
тестування 

1. Підготовка та обговорення питань на практичному 
занятті (підготовка та обговорення питань для 
самостійного опрацювання). 
2. Виконання самостійних (домашніх) завдань. 
3. Тестування. 

Тема 9. Документ 
як писемна форма 
мови юриста.  
Особливості 
писемної ділової 
комунікації 

Відвідування занять; 
обговорення матеріалу теми; 
виконання навчальних та 
практичних завдань; завдання 
самостійної роботи; вибіркове 
тестування 

1. Підготовка та обговорення питань на практичному 
занятті (підготовка та обговорення питань для 
самостійного опрацювання). 
2. Виконання самостійних (домашніх) завдань. 
3. Тестування. 

Тема 10. 
Документація з 
кадрово-
контрактних 
питань 

Відвідування занять; 
обговорення матеріалу теми; 
виконання навчальних та 
практичних завдань; завдання 
самостійної роботи; вибіркове 
тестування 

1. Підготовка та обговорення питань на практичному 
занятті (підготовка та обговорення питань для 
самостійного опрацювання). 
2. Виконання самостійних (домашніх) завдань. 
3. Тестування. 

Тема 11. 
Довідково-
інформаційні 
документи 

Відвідування занять; 
обговорення матеріалу теми; 
виконання навчальних та 
практичних завдань; завдання 
самостійної роботи; вибіркове 
тестування 

1. Підготовка та обговорення питань на практичному 
занятті (підготовка та обговорення питань для 
самостійного опрацювання). 
2. Виконання самостійних (домашніх) завдань. 
3. Тестування. 

Тема 12. Службові 
листи в 
професійній 
діяльності юриста 

Відвідування занять; 
обговорення матеріалу теми; 
виконання навчальних та 
практичних завдань; завдання 
самостійної роботи; вибіркове 
тестування  
 

1. Підготовка та обговорення питань на практичному 
занятті (підготовка та обговорення питань для 
самостійного опрацювання). 
2. Виконання самостійних (домашніх) завдань. 
3. Тестування. 

Тема 13. 
Особливості 
складання 
юридичних 
документів 

Відвідування занять; 
обговорення матеріалу теми; 
виконання навчальних та 
практичних завдань; завдання 
самостійної роботи 
Поточна модульна робота 
(тестування) 

1. Підготовка та обговорення питань на практичному 
занятті (підготовка та обговорення питань для 
самостійного опрацювання). 
2. Виконання самостійних (домашніх) завдань. 
3. Тестування. 

Модуль ІІІ. Наукова комунікація у фаховій діяльності юриста 
Тема 14. 
Українська 
юридична 

Відвідування занять; 
обговорення матеріалу теми; 
виконання навчальних та 

1. Підготовка та обговорення питань на практичному 
занятті (підготовка та обговорення питань для 
самостійного опрацювання). 



Назва теми Види робіт 
Завдання самостійної роботи у розрізі 

тем 
терміносистема практичних завдань; завдання 

самостійної роботи; вибіркове 
тестування 

2. Виконання самостійних (домашніх) завдань. 
3. Тестування. 

Тема 15. Науковий 
стиль і його засоби 
в професійному 
спілкуванні юриста 
 

Відвідування занять; 
обговорення матеріалу теми; 
виконання навчальних та 
практичних завдань; завдання 
самостійної роботи; вибіркове 
тестування 

1. Підготовка та обговорення питань на практичному 
занятті (підготовка та обговорення питань для 
самостійного опрацювання). 
2. Виконання самостійних (домашніх) завдань. 
3. Тестування. 

Тема 16-17. 
Оформлення 
результатів 
наукової діяльності 
правника 

Відвідування занять; 
обговорення матеріалу теми; 
виконання навчальних та 
практичних завдань; завдання 
самостійної роботи; вибіркове 
тестування 

1. Підготовка та обговорення питань на практичному 
занятті (підготовка та обговорення питань для 
самостійного опрацювання). 
2. Виконання самостійних (домашніх) завдань. 
3. Тестування. 

Тема 18. Переклад і 
редагування 
наукових 
юридичних текстів 
 

Відвідування занять; 
обговорення матеріалу теми; 
виконання навчальних та 
практичних завдань; завдання 
самостійної роботи; вибіркове 
тестування 
Поточна модульна робота 
(тестування) 

1. Підготовка та обговорення питань на практичному 
занятті (підготовка та обговорення питань для 
самостійного опрацювання). 
2. Виконання самостійних (домашніх) завдань. 
3. Тестування. 

 

 
Інформаційні джерела 

 
Нормативно-правові документи 

1. Про забезпечення функціонування української мови як державної, із змінами, внесеними згідно із 
Законами № 113-IX від 19.09.2019, ВВР, 2019,  42, ст.238 № 114-IX від 19.09.2019, ВВР, 2019, № 45, ст.289, 
Кодексом № 396-IX від 19.12.2019, ВВР, 2020, № 7, № 8, № 9, ст.48, Законом № 531-IX від 17.03.2020, ВВР, 
2020, № 16, ст.101 [Електронний ресурс]. – Режим доступу: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2704-19#Text 

2. Про текст Конституції України в редакції 28 червня 1996 року, із змінами і доповненнями, внесеними 
законами України від 8 грудня 2004 року № 2222-IV, від 1 лютого 2011 року № 2952-VI, від 19 вересня 2013 
року № 586-VII: Постанова Верховної Ради України від 22 лютого 2014 року [Електронний ресурс]. – Режим 
доступу: http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/750-18 

 
Основні рекомендовані джерела інформації: 

3. Азарова Л. Є. Українська мова за професійним спрямуванням у таблицях і схемах: підручник / 
Л. Є. Азарова, Л. А. Радомська. – Вінниця: ВНТУ, 2022. – 200с.   

4. Глущик С. В. Сучасні ділові папери: Навчальний посібник / С. В. Глущик, О. В. Дияк, С. В. Шевчук. 
– Київ : Літера ЛТД, 2013. – 416 с.  

5. Гриценко Т. Б. Українська мова за професійним спрямуванням: навч. посіб. / Т. Б. Гриценко. – Київ: 
Центр учбової літератури, 2017. – 624с. 

6. Зайцева І. Практикум з української мови за професійним спрямуванням для юристів / І. Зайцева, 
О. Калита, Г. Скуратовська, А. Павлова. – Київ : Центр навчальної літератури, 2020. – 396 с. 

7. Зубков М. Г. Норми та культура української мови за оновленим правописом. Ділове мовлення. 2-ге 
вид., доп.і змін. / Микола Зубков. – Київ: Арій, 2019. – 608 с. 

8. Кацавець Р. С. Українська мова: усна і писемна (ділове спрямування): Навчальний посібник / 
Р. С. Кацавець. – Київ.: Алерта, 2020. – 280с. 

9. Клак О. С. Практикум з української мови за професійним спрямуванням : навчальний посібник / 
О. С. Клак. – Львів : Львівський державний університет внутрішніх справ, 2022. – 152 с. 
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ombudsman.gov.ua/ 

 
Електронні ресурси/бібліотеки з української мови 

1. Mova.info. Лінгвістичний портал. – Режим доступу до електронних ресурсів: https://www.ulif.org.ua/ 
2. Slovnyk.me. Словники й енциклопедії. – Режим доступу до електронних ресурсів: https://slovnyk.me 
3. Ділова мова. – Режим доступу до електронних ресурсів: 

https://www.dilovamova.com/index.php?page=1 
4. Електронна бібліотека «Україніка». – Режим доступу до електронних ресурсів: http://irbis-

nbuv.gov.ua/cgi-bin/ua/elib.exe?C21COM=F&I21DBN=UKRLIB&P21DBN=UKRLIB 
5. Ізборник. – Режим доступу до електронних ресурсів: http://litopys.org.ua/ 
6. Словопедія. – Режим доступу до електронних ресурсів:  http://slovopedia.org.ua/ 
7. Україна Incognita. – Режим доступу до електронних ресурсів: https://incognita.day.kyiv.ua 

http://10.0.0.34/
http://www2.el.puet.edu.ua/st/course/view.php?id=2051
https://mkip.gov.ua/
https://mova.gov.ua/diyalnist-i-proyekti/ispit-na-riven-volodinnya-derzhavnoyu-movoyu
https://mova-ombudsman.gov.ua/
https://mova-ombudsman.gov.ua/
https://www.ulif.org.ua/
https://slovnyk.me/
https://www.dilovamova.com/index.php?page=1
http://irbis-nbuv.gov.ua/cgi-bin/ua/elib.exe?C21COM=F&I21DBN=UKRLIB&P21DBN=UKRLIB
http://irbis-nbuv.gov.ua/cgi-bin/ua/elib.exe?C21COM=F&I21DBN=UKRLIB&P21DBN=UKRLIB
http://litopys.org.ua/
http://slovopedia.org.ua/
https://incognita.day.kyiv.ua/


8. Українська від Є-мова. – Режим доступу до електронних ресурсів:  https://sweet.tv/movie/23313-
ukrajinska-vid-ye-mova 

9. Український лінгвістичний портал: мова, інформатика, лінгвістика: Український мовно-
інформаційний фонд НАН України. – Режим доступу до електронних ресурсів: https://www.ulif.org.ua/ 

10. Укрліт. org. Публічний електронний словник української мови. – Режим доступу до електронних 
ресурсів: http://ukrlit.org/slovnyk 

11. Чтиво (вільна онлайн-бібліотека україномовної літератури). – Режим доступу до електронних 
ресурсів: https://chtyvo.org.ua/ 

 
 

Політика вивчення навчальної дисципліни та оцінювання 

 Політика оцінювання здобувачів вищої освіти.  
Положення про організацію освітнього процесу https://puet.edu.ua/wp-content/uploads/2023/06/polozhennya-pro-

organizacziyu-osvitnogo-proczesu.pdf  

Положення про порядок та критерії оцінювання знань, вмінь та навичок здобувачів вищої освіти 

https://puet.edu.ua/wp-content/uploads/2023/07/polozh_por_kryt_ocinyuvannya.pdf  

Порядок ліквідації здобувачами вищої освіти академічної заборгованості https://puet.edu.ua/wp-

content/uploads/2023/07/poryadok-likvidacziyi-zdobuvachamy-vyshhoyi-osvity-akademichnoyi-zaborgovanosti.pdf . 

Положення про повторне навчання https://puet.edu.ua/wp-content/uploads/2023/07/poloz_pro-povt-navch.pdf  

 Політика щодо відвідування. Відвідування занять є обов’язковим компонентом. За об’єктивних 

причин (наприклад, хвороба, працевлаштування, стажування) навчання може відбуватись в онлайн формі 

(Moodle) за погодженням із провідним викладачем. 

 Політика щодо академічної доброчесності.  
Кодекс честі студента https://puet.edu.ua/wp-content/uploads/2023/07/kodeks_chesti_studenta.pdf . 

Положення про академічну доброчесність https://puet.edu.ua/wp-

content/uploads/2023/07/polozh_akadem_dobrochesnist.pdf  

Кодекс академічної доброчесності професорсько-викладацького складу, здобувачів освіти та співробітників 

спеціальності 081 Право. URL: http://puet.edu.ua/wp-content/uploads/2023/12/kodeks-akademichnoyi-

dobrochesnosti-profesorskogo-vykladaczkogo-skladu-zdobuvachiv-osvity-ta-spivrobitnykiv-speczialnosti-081-

pravo.pdf. 

 Політика визнання результатів навчання визначена такими документами: 
Положення про порядок перезарахування результатів навчання, здобутих в іноземних та вітчизняних закладах 

освіти https://puet.edu.ua/wp-content/uploads/2023/07/polozh_por_perezarah_rez_zvo.pdf . 

Положення про академічну мобільність здобувачів вищої освіти https://puet.edu.ua/wp-

content/uploads/2023/07/polozha_pro_akademichnu_mobilnist.pdf  

Положення про порядок визнання результатів навчання здобутих шляхом неформальної та/або інформальної 

освіти https://puet.edu.ua/wp-content/uploads/2023/07/polozhennya-pro-poryadok-vyznannya-rezultativ-navchannya-

zdobutyh-shlyahom-neformalnoyi-ta-abo-informalnoyi-osvity.pdf; інфографіка (розділ Освіта/Організація 

освітнього процесу/Неформальна освіта) https://puet.edu.ua/neformalna-osvita/. 

 Політика вирішення конфліктних ситуацій:  
Положення про правила вирішення конфліктних ситуацій https://puet.edu.ua/wp-

content/uploads/2023/07/polozhennya-pro-pravyla-vyrishennya-konfliktnyh-sytuaczij-u-puet.pdf  

Положення про апеляцію результатів підсумкового контролю у формі екзамену https://puet.edu.ua/wp-

content/uploads/2023/07/poloz_pro-apel_pidscontr.pdf   

Уповноважена особа з питань запобігання та виявлення корупції https://puet.edu.ua/zapobigannya-ta-protidiya-

korupciyi/ . 

 Політика підтримки учасників освітнього процесу:  
Психологічна служба: http://puet.edu.ua/psyhologichna-pidtrymka-v-puet/ .  

Студентський омбудсмен (Уповноважений з прав студентів) ПУЕТ http://puet.edu.ua/other-divisions/studentskyj-

ombudsmen-upovnovazhenyj-z-prav-studentiv-puet/  

 Безпека освітнього середовища: Інформація про безпечність освітнього середовища ПУЕТ наведена у 

вкладці «Безпека життєдіяльності» http://puet.edu.ua/pro-puet/bezpeka-zhyttyediyalnosti/ 
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Оцінювання 
Підсумкова оцінка за вивчення навчальної дисципліни розраховується через поточне оцінювання 

Види робіт 
Максимальна 

кількість 
балів 

Модуль 1 (теми 1-6): відвідування занять (0 балiв); обговорення матеріалу теми 
(2,5 бала); виконання навчальних завдань (2,5 бала), виконання завдань самостійної 
роботи (3 бали), тестування (3 бали); поточна модульна робота (тестування) (8 балів) 

19 

Модуль 2 (теми 7-13): відвідування занять (0 балiв); обговорення матеріалу теми 
(2,5 бала); виконання навчальних завдань (3,5 бала), виконання завдань самостійної 
роботи (3,5 бала), тестування (3,5 бала); поточна модульна робота (тестування) (8 балів) 

23 

Модуль 3 (теми 14-18): відвідування занять (0 балiв); обговорення матеріалу теми 
(2 бали); виконання навчальних завдань (2 бали), виконання завдань самостійної роботи 
(2 бали), тестування (загалом – 2 бали); поточна модульна робота (тестування) (8 балів) 

18 

Екзамен (тест – 15 балів; відповідь на питання екзаменаційного білета – 25 балів) 40 
Разом 100 

 
 

Шкала оцінювання здобувачів вищої освіти за результатами вивчення навчальної 
дисципліни 

Сума балів за всі види 
навчальної діяльності 

Оцінка за 
шкалою ЄКТС 

Оцінка за національною шкалою 

90-100 А Відмінно  
82-89 В Дуже добре  
74-81 С Добре 
64-73 D Задовільно 
60-63 Е Задовільно достатньо 
35-59 FX Незадовільно з можливістю повторного складання 

0-34 F 
Незадовільно з обов’язковим повторним вивченням 

навчальної дисципліни 

 


